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A. OGOLNE INFORMACIJE

O PROJEKCIE

A.1. Nazwa Programu operacyjnego

A.2. O$ priorytetowa

A.3. Dziatanie

A.4. Poddziatanie

A.5. Rodzaj projektu

Powyzsze pola sg zablokowane do edycji przez Wnioskodawce. Zostang uzupetnione automatycznie przez
Instytucje Zarzadzajgcg Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-
2020/Instytucje Posredniczaca (zwane dalej 1Z RPO WP/IP), zgodnie z wezwaniem w ramach ktérego
wypetniany jest wniosek o dofinansowanie.

A.6. Powigzanie ze strategiami:

Pole wymagane, uzupetniane przez Wnioskodawce poprzez wskazanie wtasciwej pozycji z listy rozwijanej
jednokrotnego wyboru zgodnie z wezwaniem.

UWAGA:

Najczesciej wniosek bedzie zapisywany w systemie z wartosciag domysing — brak powigzania.

A.7. Partnerstwo publiczno-prywatne:

Pole wymagane, uzupetniane przez Wnioskodawce poprzez zaznaczenie wartosci: TAK lub NIE, zgodnie z
zapisami ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. Nr 19, poz. 100, z
pozn. zm.).

A.8. Pomoc publiczna:

Pole zablokowane do edycji przez Wnioskodawce, uzupetniane automatycznie przez GWA, po zaznaczeniu
w sekcji F.1. Szczegdfowy budzet projektu kategorii wydatkdw w ramach poszczegdlnych podzadan, ktére
objete sg regutami pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis (zaznaczenie pola w kolumnie Pomoc
publiczna/Pomoc de minimis).

UWAGA:

W projektach pozakonkursowych Powiatowych Urzedéw Pracy, w przypadku wystgpienia pomocy
publicznej wsparcie udzielane bedzie jako pomoc de minimis (na podst. Rozporzadzenia KE nr 14017/2013
z dnia 18.12.2013r.).
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A.9. Grupa projektow:
Pole wymagane, uzupetniane przez Wnioskodawce poprzez zaznaczenie wartosci: TAK lub NIE, zgodnie z

wezwaniem.

W przypadku zaznaczenia TAK (projekt dla ktérego wypetniany jest wniosek o dofinansowanie bedzie
potgczony z okreslong przez IZ RPO WP grupg projektéw), Wnioskodawca z listy numeru grupy projektowe;j
wybiera kod grupy.

UWAGA:

Pole domysinie bedzie dotyczyto projektéw zintegrowanych w ramach Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych (ZIT).
Najczesciej wniosek bedzie zapisywany w systemie z wartoscig domysing — NIE.

A.10. Instrumenty finansowe:
Pole zablokowane do edycji przez Wnioskodawce, domysinie uzupetnione wartoscig — NIE.

A.11. Zakres interwenc;ji:

Pole zablokowane do edycji przez Wnioskodawce, domysinie uzupetnione wartosciag — kod zakresu
interwencji odpowiadajgcy danej Osi Priorytetowej zgodnie z Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 (SzOOP RPO WP
2014 - 2020).

A.12. Forma finansowania:
Pole zablokowane do edycji przez Wnioskodawce, domysinie uzupetnione wartoscig — dotacja bezzwrotna.

A.13 Typ obszaru realizacji:
Pole wymagane, uzupetniane przez Wnioskodawce poprzez wskazanie wtasciwej pozycji z listy rozwijanej

jednokrotnego wyboru.

W przypadku gdy projekt bedzie realizowany na obszarze catego wojewddztwa badz na obszarach nie
wpisujgcych sie w wymienione opcje wyboru, nalezy zaznaczy¢ — Nie dotyczy.

UWAGA:

Whiosek nie moze by¢ zapisany w systemie z wartoscig domysing - wybierz typ obszaru realizacji.

A.14. Rodzaj dziatalnosci gospodarczej:
Pole wymagane, uzupetniane przez Wnioskodawce poprzez wskazanie odpowiedniej wartosci z listy

rozwijanej jednokrotnego wyboru. Rodzaj dziatalnosci gospodarczej dotyczy obszaru dziatalnosci projektu.

UWAGA:

Whiosek nie moze by¢ zapisany w systemie z wartoscig domysing — wybierz rodzaj dziatalnosci
gospodarczej.




A.15. Temat uzupetniajacy (jesli dotyczy):
Pole zablokowane do edycji przez Wnioskodawce, domysinie uzupetnione wartoscig — Nie dotyczy.




B. PODMIOTY ZAANGAZOWANE

W REALIZACIJE PROJEKTU

B.1. Partnerstwo w ramach projektu:

Projekt realizowany w partnerstwie:
Pole zablokowane do edycji przez Wnioskodawce, wypetnione wartoscia domyslng NIE

w przypadku samodzielnej realizacji projektu.
W przypadku gdy Wnioskodawca wybierze w sekcji B.3 projekt realizowany w partnerstwie wartos¢ zmienia
sie automatycznie na TAK.

Liczba partneréw projektu (wiacznie z Wnioskodawca):
Pole zablokowane do edycji przez Wnioskodawce, automatycznie wypetniane wartoscig liczbowa
w przypadku uzupetnienia sekcji B.3 poprzez dodanie Partneréw.

B.2. Dane Wnioskodawcy:

= Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy:
Kraj:
Pole wymagane, uzupetnione wartoscig domysing — Polska.
W przypadku, gdy Wnioskodawca pochodzi z innego kraju i zaznaczy checkbox - inny, GWA automatycznie
odznaczy w polu numer REGON — checkbox nie dotyczy.
Whnioskodawca samodzielnie wpisuje nazwe kraju.

Nazwa podmiotu:

Pole wymagane. Nalezy wpisaé petng nazwe Whnioskodawcy zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwych dla formy organizacyjnej Wnioskodawcy.

Pole posiada ograniczenie do 150 znakow.

Numer REGON:

Pole wymagane w przypadku, gdy w polu Kraj wybrano Polska.

Whioskodawca wpisuje Numer REGON w formacie 9 cyfrowym, nie stosujagc myslnikdw, spacji
i innych znakéw pomiedzy cyframi.

W przypadku Wnioskodawcy pochodzgcego z innego kraju, pole wskazuje wartos¢ — Nie dotyczy.

Numer NIP:

Pole wymagane. W przypadku, gdy w polu Kraj wybrano Polska, Wnioskodawca wprowadza
dziesieciocyfrowy numer, natomiast jesli w polu Kraj wybrano inng wartos¢ niz Polska - Wnioskodawca ma
mozliwos$¢ wprowadzenia wartosci do 25 znakdw.

Adres strony internetowej Wnioskodawcy (jesli dotyczy):
Nalezy wpisac adres strony internetowej Wnioskodawcy.
Jezeli Wnioskodawca nie posiada strony internetowej, zaznacza checkbox nie dotyczy.



= Dane teleadresowe Wnioskodawcy:
Nalezy wskazaé dane teleadresowe Whnioskodawcy zgodnie z danymi zawartymi w rejestrze
albo ewidencji wtasciwej dla formy organizacyjnej Wnioskodawcy.

Miejscowos¢:

Pole wymagane. Po wprowadzeniu przez Wnioskodawce trzech liter miejscowosci system wskazuje nazwe
miejscowosci z doktadnoscia do wojewddztwa, powiatu i gminy zgodng z danymi zawartymi w rejestrze
urzedowym podziatu terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT).

Whioskodawca nie moze samodzielnie wpisa¢ nazwy miejscowosci.

Ulica:

Pole wymagane i edytowalne po wprowadzeniu wartosci w pole Miejscowos¢. Po wprowadzeniu przez
Whnioskodawce trzech liter nazwy ulicy system podpowiada mozliwe warianty zgodne
z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw.
TERYT). W przypadku, gdy dana miejscowos$¢ nie ma przypisanych ulic, pole pozostaje puste.
Whioskodawca nie moze samodzielnie wpisa¢ nazwy ulicy.

Numer budynku:
Pole wymagane. Wnioskodawca wprowadza numer budynku podajac wartosé do 10 znakow.
Nie ma mozliwosci wprowadzenia samych znakdéw specjalnych.

Numer lokalu:

Pole wymagane. Wnioskodawca wprowadza numer lokalu podajgc wartos¢ do 10 znakdw.
Nie ma mozliwosci wprowadzenia samych znakow specjalnych.

Jezeli Wnioskodawca nie posiada numeru lokalu, pozostawia pole puste.

Kod pocztowy:

Pole wymagane. Whnioskodawca wprowadza kod pocztowy w formacie xx-xxx, gdzie x jest cyfrg — jesli w
polu Kraj wybrano wartos¢ Polska.

Whioskodawca wprowadza inny format znakéw — jesli w polu Kraj wybrano wartos¢ inng niz Polska.

Telefon:
Pole wymagane. Wnioskodawca wprowadza maksymalnie 15 znakowy numer telefonu.

Faks:
Pole wymagane. Wnioskodawca wprowadza maksymalnie 15 znakowy numer faksu.

Adres e-mail:
Pole wymagane. Whnioskodawca wprowadza maksymalnie 50 znakowy adres e-mail w formacie
odpowiadajgcym adresom poczty elektronicznej.

» Adres korespondencyjny Wnioskodawcy, jesli inny niz siedziby:
Pole wymagane, uzupetniane przez Wnioskodawce recznie poprzez zaznaczenie wartosci: TAK lub NIE.
W przypadku, gdy Wnioskodawca zaznaczy NIE — adres korespondencyjny jest zgodny z adresem siedziby,
tabela pozostaje nieaktywna.



W przypadku, gdy Wnioskodawca zaznaczy TAK — adres korespondencyjny jest inny niz adres siedziby,
tabela automatycznie uaktywnia sie.
Nalezy wprowadzi¢ dane teleadresowe, na ktére majg by¢ wysytane dokumenty oraz korespondencja.

= Osoba/y uprawniona/e do reprezentowania Wnioskodawcy:
Pole wymagane. Whnioskodawca wprowadza imie i nazwisko oraz stanowisko osoby uprawnionej do
reprezentowania Whnioskodawcy zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy
organizacyjnej Wnioskodawcy/upowaznieniem lub petnomocnictwem.

W przypadku, gdy Wnioskodawca zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajagcymi jego funkcjonowanie
(np. statut, KRS) jest reprezentowany przez wiecej niz jedng osobe (reprezentacja tgczna), to w niniejszym
punkcie wskazuje wszystkie uprawnione osoby do podejmowania wigzacych decyzji w jego imieniu. Nie
oznacza to jednak, ze wskazuje w tym miejscu liste potencjalnych oséb, a jedynie te, ktdre podpisuja
wniosek/sktadajg wniosek za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej
(ePUAP) lub w inny réwnowazny sposéb i ich uprawnienia sg wystarczajgce do reprezentowania
Whnioskodawcy (np. jezeli zgodnie z wpisem do rejestru wtasciwego dla formy organizacyjnej
Whioskodawcy uprawniony do jego reprezentowania jest prezes zarzadu wraz z jednym z czterech
cztonkéw zarzadu, to w tym punkcie wniosku wpisywane jest imie, nazwisko i stanowisko prezesa oraz
jednego cztonka zarzadu podpisujgcego wniosek /sktadajgcego wniosek nie za$ wszystkich potencjalnie do
tego uprawnionych).

Jezeli osoba podpisujgca wniosek/sktadajgca wniosek za posrednictwem elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP) lub w inny rGwnowazny sposéb dziata na podstawie petnomocnictwa lub
upowaznienia, powinna zosta¢ wskazana w tym punkcie. Upowaznienie/petnomocnictwo do
reprezentowania Wnioskodawcy moze by¢ dostarczone do 1Z RPO WP/IP juz po dokonaniu oceny projektu,
przy czym zgodno$¢ podpisu z udzielonym upowaznieniem/petnomocnictwem sprawdzana jest przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie. W przypadku uznania, ze upowaznienie/petnomocnictwo nie jest
skuteczne, IZ RPO WP/IP moze odstgpi¢ od podpisania umowy o dofinansowanie.

Nie ma koniecznos$ci parafowania poszczegdlnych stron wniosku. Osoba/y wskazana/e w tym punkcie
whniosku to osoba/y, ktéra podpisuje wniosek w sekcji | Oswiadczenia lub sktada wniosek za posrednictwem
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny rGwnowazny sposoéb.

= Osoba do kontaktéw roboczych:
Pole wymagane. Whnioskodawca wprowadza imie i nazwisko, telefon, faks, adres e-mail osoby
do kontaktéw roboczych, z ktérg kontaktowad sie bedzie IZ RPO WP/IP .

UWAGA:

Musi to by¢ osoba posiadajgca petng wiedze na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

=  Forma prawna Wnioskodawcy:
Pole wymagane, uzupetniane przez Wnioskodawce poprzez wskazanie z listy rozwijanej jednokrotnego
wyboru.




System zaprezentuje liste z nazwami formy prawnej zgodng z rozporzadzeniem Rady Ministréw
z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotéw
gospodarki narodowej, w tym wzoréw wnioskdéw, ankiet i zaswiadczen, oraz szczegétowych warunkow i
trybu wspoétdziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami prowadzacymi urzedowe rejestry i
systemy informacyjne administracji publicznej (Dz. U. nr 69 poz. 763 z pdzn.zm.).

UWAGA:

Whiosek nie moze by¢ zapisany w systemie z wartoscig domysing — wybierz forme prawng Wnioskodawcy.

= Forma wtasnosci Wnioskodawcy:

Pole wymagane. Uzupetniane przez Wnioskodawce poprzez wskazanie z listy rozwijanej jednokrotnego
wyboru.

System zaprezentuje liste z nazwami formy wtasnosci zgodnga z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 27
lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki
narodowej, w tym wzoréow wnioskow, ankiet i zaswiadczen, oraz szczegdéfowych warunkéw i trybu
wspotdziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami prowadzgcymi urzedowe rejestry i systemy
informacyjne administracji publicznej (Dz. U. nr 69 poz. 763 z pdzn.zm.).

UWAGA:

Whiosek nie moze by¢ zapisany w systemie z wartoscig domyslng — wybierz forme wtasnosci
Whnioskodawcy.

= Kod i nazwa przewazajgcego rodzaju dziatalnosci Wnioskodawcy wg PKD 2007:

Pole wymagane. Uzupetniane przez Whnioskodawce recznie poprzez wskazanie z listy rozwijanej
jednokrotnego wyboru.

System prezentuje w formie drzewa hierarchicznie usystematyzowany podziat zbioru rodzajéw dziatalnosci
spoteczno-gospodarczej. Aby wybra¢ dany rodzaj nalezy rozwing¢ gataz drzewa do najnizszego
wyszukiwanego poziomu danej klasyfikacji (dominujacy kod PKD Whnioskodawcy) i wskazaé odpowiednig
wartosé. Po wyborze kodu nalezy wybraé funkcje Wybierz.

B.3. Projekt realizowany w partnerstwie:
Pole wymagane, uzupetniane przez Wnioskodawce recznie poprzez zaznaczenie wartosci: TAK lub NIE.

Istnieje mozliwos¢ dodania wiecej niz jednego Partnera.

W przypadku, gdy Wnioskodawca zaznaczy NIE — pola dotyczace Partnera w sekcji B.3. pozostajg
nieaktywne.
Natomiast w przypadku, gdy Wnioskodawca zaznaczy TAK — GWA automatycznie uaktywnia tabele w sekcji
B.3. Dane dotyczace Partnera nalezy uzupetnié¢ analogicznie do danych wprowadzonych dla Wnioskodawcy
w sekcji B.2.




B.4. Podmiot realizujacy projekt:

Whioskodawca recznie wybiera wartosé: TAK lub NIE.

W przypadku, gdy Wnioskodawca zaznaczy NIE — pola dotyczace podmiotu realizujgcego projekt w sekcji
B.4. pozostajg nieaktywne.

Natomiast w przypadku, gdy Wnioskodawca zaznaczy TAK — GWA automatycznie uaktywnia tabele w sekcji
B.4. Dane dotyczace podmiotu realizujgcego projekt nalezy uzupetni¢ analogicznie do danych
wprowadzonych dla Wnioskodawcy w sekcji B.2.

Pole wymagane w przypadku gdy realizacja projektu zostanie powierzona innemu podmiotowi niz
Whioskodawca.

Przyktadowo gdy Wnioskodawcg jest jednostka samorzadu terytorialnego (Gmina, Powiat, Wojewddztwo)
to podmiotem realizujgcym projekt moze by¢ jednostka organizacyjnie powigzana, nie posiadajgca
osobowosci prawnej (np. PUP, GOPS, MOPS, PCPR, ZEAS, szkofa, przedszkole, specjalny osrodek szkolno-
wychowawczy itp.).

Podmiot realizujgcy projekt dziata w imieniu, na rzecz i ze wskazania Wnioskodawcy na podstawie
upowaznienia, petnomocnictwa lub innego réwnowaznego dokumentu.

UWAGA:

Whioskodawca moze wskazac¢ tylko jedng jednostke organizacyjng powigzang z nim, ktéra bedzie petnita
role/funkcje podmiotu realizujgcego projekt.
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C. GROWNE INFORMACIJE O ZAKRESIE

MERYTORYCZNYM PROJEKTU

C.1. Cel szczegétowy RPO WP 2014-2020:

Pole zablokowane do edycji przez Wnioskodawce. Zostanie uzupetnione automatycznie przez IZ RPO WP/IP
zgodnie z wartosciami wskazanymi na etapie wyboru poziomdéw wdrazania w ramach ktérego rejestrowany
jest wniosek o dofinansowanie tj. Osi Priorytetowej, Dziatania/Poddziatania (A.1 — A.4).

C.2. Tytut Projektu:
Pole wymagane. Pole tekstowe — mozliwo$¢ wprowadzenia max. do 1000 znakdw.

UWAGA:

W polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakéw specjalnych. Tytut projektu powinien wprost odpowiadac
charakterowi projektu np. moze odnosi¢ sie do grupy docelowej lub regionu realizacji projektu itp. Tytut
projektu nie powinien nosi¢ znamion dyskryminujacych.

C.3. Typ projektu:

Pole wymagane. Pole tekstowe uzupetniane przez Wnioskodawce poprzez wskazanie wtasciwej pozycji z
listy rozwijanej. Mozliwe jest wskazanie wiecej niz jednego typu projektu.
Dostepne do wyboru typ/y projektu wskazane sg na podstawie SzZOOP RPO WP 2014-2020.

C.4. Grupa docelowa:

Pole wymagane. Pole tekstowe uzupetniane przez Wnioskodawce poprzez wskazanie wtasciwej pozycji z
listy rozwijanej. Mozliwe jest wskazanie wiecej niz jednej grupy docelowe;.
Dostepne do wyboru grupy docelowe wskazane sg na podstawie SzZOOP RPO WP 2014-2020.

C.5. Obszar realizacji projektu:

Pole wymagane uzupetniane przez Wnioskodawce poprzez wskazanie wtasciwej pozycji z listy rozwijanej
jednokrotnego wyboru: TAK lub NIE.

W przypadku realizacji projektu na terenie catego wojewddztwa nalezy zaznaczyé opcje /check-box/ TAK
natomiast w przypadku realizacji projektu na wyodrebnionym obszarze wojewddztwa (np. powiat XYZ lub
gmina YZ) nalezy zaznaczy¢ opcje /check-box/ NIE.

W przypadku zaznaczenia opcji NIE, nalezy okresli¢ obszar realizacji projektu z doktadnoscig do konkretnej
gminy i/lub powiatu W przypadku projektdw realizowanych na terenie kilku gmin, powiatéw nalezy
wskazac wszystkie gminy, powiaty na terenie ktorych realizowany bedzie projekt.




C.6. Okres realizacji projektu:

Pole wymagane.

Nalezy wpisa¢ okres realizacji projektu poprzez wybor odpowiednich dat z kalendarza lub uzupetni¢ pola
recznie. Okres realizacji projektu jest okresem realizacji zaréwno rzeczowym, jak i finansowym i nie moze
by¢ wczesniejszy niz 1 stycznia 2014 roku oraz pdzniejszy niz 30 czerwca 2023 roku. Koricowa data realizacji
projektu nie musi uwzglednia¢ czasu na ztozenie koncowego wniosku o ptatnos¢ i finalne rozliczenie
projektu. Okres realizacji projektu musi odpowiada¢ warunkom podanym w wezwaniu.

UWAGA:

Punkt C.6 powigzany jest bezposrednio z punktem F.1 Szczegétowy budzet projektu.

Zmiana okresu realizacji projektu w punkcie C.6 prowadzi do automatycznych zmian w punkcie F.1, oraz
moze spowodowacd utrate wprowadzonych wczesniej danych.

C.7. Krétki opis projektu:

Pole wymagane. Pole tekstowe (mozliwos¢ wprowadzenia max. do 2000 znakéw).
Whnioskodawca zobligowany jest do umieszczenia najwazniejszych informacji dotyczgcych przedmiotowego
projektu na temat grupy docelowej, celu projektu, zidentyfikowanych dziatan i trwatosci/efektéw projektu.

Przykiad:

Projekt skierowany do grupy 100 oséb bezrobotnych zarejestrowanych w PUP z powiatu XYZ.
Celem projektu jest poprawa jakosci dziatan na rzecz aktywizacji oséb bezrobotnych zarejestrowanych w
PUP.

Cele szczegotfowe przedsiewziecia:
e Aktywizacja zawodowa co najmniej 50% uczestnikdw projektu. Aktywizacja zawodowa rozumiana
jest w projekcie jako doprowadzenie do trwatego, tj. trwajgcego co najmniej
6 miesiecy, zatrudnienia dotychczasowych bezrobotnych;
e Podniesienie zdolnosci do zatrudnienia uczestnikdw projektu;
Dziatania:
e Diagnoza uczestnikéw projektu;
e Przygotowanie oraz przeprowadzenie szkolen z zakresu kompetencji i ksztattowanie postaw
wzmachiajgcych motywacje i wiedze uczestnikdw projektu;
e Przeprowadzenie przedstazowych spotkan grupowych i indywidualnych;
e Dziatania zwigzane ze stazami zawodowymi i zatrudnieniem uczestnikéw projektu.

Najwazniejszym efektem, jaki projekt ma dac¢ jego uczestnikom jest podjecie i utrzymanie przez nich pracy
przez co najmniej 6 miesiecy.
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D. GRUPA DOCELOWA

PROJEKTU

Ogoélna liczba uczestnikow projektu:

Pole wymagane, uzupetniane przez Wnioskodawce. Nalezy wskaza¢ ogdlng liczbe uczestnikdw biorgcych
udziat w projekcie.

D.1. Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w odniesieniu do grupy docelowej - wymiar

osobowy (jesli dotyczy):

Grupa docelowa - gtéwne kategorie oséb:
Nazwa grupy docelowej generowana jest automatycznie na podstawie wyboru dokonanego przez
Whnioskodawce w punkcie C.4 wniosku o dofinansowanie.

W polu Wielkos¢ grupy docelowej nalezy wskazaé liczbe uczestnikéw projektu, wchodzgcych w sktad danej
kategorii oséb. W przypadku wyboru w punkcie C.4 wiecej niz jednej grupy docelowej, liczebnos¢ nalezy
podac odrebnie dla kazdej z nich w kolejnych polach.

Charakterystyka grupy docelowej (w oparciu o kategorie specyficznych cech):

Nalezy wybiera¢ (lub formutowaé samodzielnie) i konkretyzowa¢ w opisie tylko te kategorie cech,
ktére sg czynnikiem istotnie wptywajgcym na wystgpienie, zakres i skale okreslonego problemu lub
stanowig jego najwieksze bezposrednie zrédto i przyczyne w odniesieniu do grupy docelowej wspieranej w
danym projekcie. Charakterystyka grupy docelowej, w szczegdlnosci poprzez opis jej ztozonosci i specyfiki
powinna wskazywaé, czy i w jakim stopniu projekt skierowany jest do oséb, ktére bez udziatu w nim maja
najmniejszg szanse na rozwigzanie lub zniwelowanie probleméw zidentyfikowanych w projekcie. Nalezy
pamietaé, iz to witasnie tego rodzaju osoby, powinny by¢ brane pod uwage w pierwszej kolejnosci w
kontekscie mozliwosci uczestnictwa w projektach, ktérych zrédtem finansowania jest EFS.

W przypadku, gdy dana kategoria cech i nastepnie ich specyfika nie ma decydujgcego znaczenia
w kontekscie planowanego do realizacji zakresu wsparcia, nie nalezy jej uwzglednia¢ przy definiowaniu
grupy docelowej. Fakt wybrania ilosci (minimalnej — 1 lub maksymalnej — 3) kategorii cech, oraz to czy
zostaty one wybrane z przygotowanej listy w GWA, czy tez sformutowane samodzielnie nie stanowiag
odrebnego, jakosciowego kryterium podczas merytorycznej oceny charakterystyki grupy docelowej. Mogga
wiec zaistnie¢ sytuacje, w ktérych charakterystyka grupy dokonana w oparciu o tylko jedng kategorie cech
uzyska ocene maksymalng, jak réwniez przypadki, w ktdrych opis grupy i jej probleméw dokonany w
oparciu o maksymalng liczbe kategorii cech zostanie oceniony nizej lub negatywnie.

Charakterystyka grupy docelowej dokonywana jest w oparciu o staly, zdefiniowany we wniosku
o dofinansowanie, katalog gtéwnych kategorii cech, istotnych z punktu widzenia realizacji projektow
finansowanych z EFS. Wnioskodawca moze zdecydowac sie na samodzielne (czeSciowo lub catoSciowo w
ramach obowigzujacego limitu) okreslenie kategorii cech (odrebnych w stosunku do juz zdefiniowanych we
whniosku o dofinansowanie), wytacznie z uwagi na specyfike i charakter danej grupy docelowej i jej
probleméw. Nie ma obowigzku wyboru i opisu grupy docelowej w ramach wszystkich dostepnych i
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wyszczegoélnionych w liscie rozwijanej we wniosku kategorii cech. Skorzystanie z mozliwosci samodzielnego
definiowania nowych kategorii cech powinno by¢ indywidualnie rozpatrywane przez Wnioskodawce i
podyktowane niemoznoscig oddania specyfiki grupy i sformutowania jej problemu na podstawie kategorii
cech zawartych w zamknietej liscie rozwijanej w GWA.

Opis w tej kolumnie powinien zawierac:
— informacje na temat liczby oséb wyodrebnionych ze wzgledu na dang kategorie cech,
— zdefiniowanie, na czym konkretnie polegajg/czego dotycza te specyficzne, charakteryzujace je
cechy,
— wyodrebnienie ewentualnych podgrup w ramach danej kategorii cech (np. Wyksztatcenie— 100
0sob z wyksztatceniem srednim, 20 o0séb z wyksztatceniem zawodowym oraz 20 0s6b
z wyksztatceniem podstawowym).

Liczba osob podana w tej kolumnie w ramach charakterystyki grupy docelowej ze wzgledu na ich
specyficzne cechy, nie musi sumowac sie do ogdlnej liczby zawartej w kolumnie pierwszej Grupa docelowa -
gtowne kategorie 0sob.

Problem wynikajacy/zwigzany z dang cechg (skutek, konsekwencja danej cechy):

Nazwa i opis problemu/éw grupy docelowej musi merytorycznie wynika¢ i odwotywac sie do informaciji
zawartych w poszczegdlnych wierszach kolumny Charakterystyka grupy docelowej (w oparciu o kategorie
specyficznych cech). Opis problemu musi koncentrowac sie wytgcznie na tych kwestiach, ktérych Zrédto
stanowig przypisane do niego informacje zawarte w opisie danej kategorii cech.

Przyktadowo, wskazujgc jako specyficzng ceche danej grupy docelowe] posiadanie, przez osoby wchodzgce
w jej sktad, wyksztatcenia na poziomie podstawowym, mozna skoncentrowaé sie na wskazaniu
negatywnych konsekwencji, jakie konkretnie ten fakt rodzi dla ich atrakcyjnosci dla pracodawcow.
Jednoczesnie nie nalezy juz odwotywa¢ sie w tym miejscu do probleméw wynikajgcych np.
ze stanu zdrowia tych oséb, czy ich statusu materialnego. Natomiast jesli te dodatkowe kwestie majg
znaczenie w kontekscie catosci planowanego wsparcia, powinny zosta¢ uwzglednione, ale
w odrebnej kategorii cech i odrebnych rodzajach probleméw.

UWAGA:

Problem/zestaw probleméw nalezy formutowaé (nazwa¢ i opisa¢) w sposéb jasny, zrozumiaty
i precyzyjny, ktéry pozwoli nastepnie zdefiniowaé zakres zadan, ktére okreslone sg w punkcie E.1 wniosku o
dofinansowanie projektu. Okreslony problem/zestaw probleméw musi uwzglednia¢ mozliwosci i zakres
wsparcia planowany do realizacji w ramach danego projektu, tj. kazdy ze sformutowanych problemdw, musi
znalez¢ odpowiadajgce mu rozwigzanie w ramach przypisanego mu zadania (lub zadan) projektowego. Nie
nalezy formutowac problemoéw, ktére wykraczajg swoim zakresem poza mozliwos¢ interwencji w ramach
danego projektu.

Opisany problem/zestaw problemoéw musi byé powigzany z wybrang grupg docelowg oraz uzasadnia jej

udziat w projekcie.
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Dla wybranej kategorii cech specyficznych mozna zdefiniowac¢ tylko jeden problem (najwazniejszy
i kluczowy z punktu widzenia Wnioskodawcy i zakresu projektu). Ponadto dany problem i jego nazwa nie
powinny pojawic sie wiecej niz jednokrotnie w catej tabeli dotyczacej danej kategorii grupy docelowej.

W przypadku, gdy opisywany problem dotyczy poszczegdlnych podgrup osdb wystepujgcych
w ramach danej kategorii cech (np. w ramach kategorii wyksztafcenie zidentyfikowano osoby
z wyksztatceniem podstawowym i $rednim), nalezy w ramach opisu problemu dokonaé zréznicowania jego
oddziatywania, charakteru czy zakresu w odniesieniu do kazdej z tych podgrup.

W ramach charakterystyki (opisu) problemu nalezy obligatoryjnie zdefiniowaé bariery, ktére napotykaja
uczestnicy projektu, wptywajace negatywnie na ich sytuacje, do ktérych zniwelowania lub wyeliminowania
ma doprowadzi¢ ich udziat w projekcie.

W ramach uszczegdtowienia opisu nalezy wzig¢ rdwniez pod uwage czynniki, ktdre obecnie zniechecajg lub

uniemozliwiajg zmiane i poprawe sytuacji osobom wchodzgcym w sktad grupy docelowej oraz wskazaé ich
potrzeby i oczekiwania, a tym samym okresli¢ jakiego rodzaju i zakresu pomocy wymagajg uczestnicy
projektu.

Zrédto wiedzy i dane dotyczace problemu:

Nalezy przytoczy¢ dane (statystyki, wyniki badan, analiz i konsultacji), ktére bezposrednio potwierdzajg
istnienie danego problemu, stanowig adekwatne i obiektywne Zrddto wiedzy o jego istocie, specyfice i
zakresie. Przytoczone informacje muszg wykazywad, identyfikowalny i uzasadniony zwigzek merytoryczny
miedzy wskazanymi zrédtami wiedzy a samym problemem. W tym celu wskazane jest opieranie sie na
informacjach generowanych i pozyskiwanych ze zrédet najbardziej zblizonych do danej grupy docelowe;j i
obszaru realizacji projektu.

UWAGA:

Przytoczone zrédta wiedzy muszg zawieraé informacje aktualne, czyli zebrane/uzyskane w okresie
ostatnich 3 lat w stosunku do roku, w ktorym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, z zastrzezeniem, ze
w pierwsze] kolejnosci nalezy positkowadé sie danymi najbardziej aktualnymi, tj. z roku ztozenia wniosku lub
roku poprzedzajgcego rok ztozenia wniosku.

Przytoczonym danym powinna towarzyszy¢é informacja o zZrédle ich pochodzenia, pozwalajaca na
weryfikacje i ocene ich wiarygodnosci oraz miarodajnosci (np. podanie tytutu, daty, miejsca, formy
wydania/upowszechnienia publikacji, z ktorej zaczerpnieto wiedze o danych problemach).

W ramach przywotanych danych (statystyk, wynikdw badan, analiz i konsultacji) nalezy obligatoryjnie podaé
przynajmniej jedng informacje pozyskang przez Wnioskodawce/przy jego wspdtpracy/ na jego zlecenie lub
na jego rzecz bezposrednio na potrzeby zdiagnozowania sytuacji problemowej dla danego projektu
(w szczegdlnosci na obszarze realizacji projektu i z udziatem potencjalnej/wybranej grupy docelowej). W
tym przypadku nalezy pamieta¢ o podaniu gtéwnych zatozenn metodologicznych zrealizowanych dziatan i
warunkéw ich realizacji (np. specyfika i wielko$¢ grupy badawczej, jej reprezentatywnosé, okres realizacji,
przyjeta metodologia i narzedzia badawcze).
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E. ZAKRES RZECZOWY
PROJEKTU

Projekt rozliczany kwotami ryczattowymi:
Nalezy obligatoryjnie zaznaczy¢ TAK w przypadku projektéw, w ktérych wartosé srodkédw publicznych nie

przekracza wyrazonej w PLN rédwnowartosci 100 000 EUR (do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy
stosowac¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE aktualny na dzien ogtoszenia
naboru.

E.1 Zakres zadan (rzeczowy):

Wybor problemu/-6w z listy rozwijanej:

Dodanie i okreslenie kazdego zadania zawsze zaczyna sie od wyboru problemu, na ktére stanowi ono
odpowiedz.

Kazdy z probleméw moze by¢ wybrany/dodany do wiecej niz jednego zadania (do dowolnej liczby
i rodzaju zadan) z uwzglednieniem faktu, iz kazdorazowo jest to uzasadnione jego merytorycznym zakresem
oraz specyfikg (problemy, ktére nie wptywajg na ksztatt danego zadania i nie sg w ramach przewidzianych w
nim podzadan rozwigzywane/niwelowane, nie powinny by¢ dodawane jako podstawa dla danego zadania).

Nazwa:
Bez okreslenia poszczegdlnych zadan i podzadan w ramach wniosku nie jest mozliwe wypetnienie
Szczegbétowego budzetu realizacji projektu.

Whisana przez Wnioskodawce nazwa zadania/podzadania nie jest liczona w ramach limitu liczby znakéw
dla tej sekcji, ale nie moze przekraczac 75 znakow.

Jako zadania nie mogg by¢ wskazywane pojedyncze czynnosci czy poszczegdlne, niesamodzielne czesci
szerszych dziatan projektowych, np. zakup wyposazenia czy sprzetu, wynajecie sali szkoleniowej.

Zadanie nalezy postrzegac jako wiekszy zbiér, zazwyczaj jednorodnych rodzajowo, dziatan, ktére razem
stuzg osiggnieciu okreslonego rezultatu i mogg zosta¢ podzielone na mniejsze podzadania, w ramach
ktorych wykonywane sg konkretne czynnosci realizacyjne. Nazwa zadania powinna wskazywaé na jego
0golny lub dominujgcy zakres merytoryczny.

Przykiad:

Zadanie:

Realizacja kurséw jezykowych

Podzadania:

Kurs jezyka angielskiego (profil biznesowy)

Kurs jezyka niemieckiego dla branzy turystycznej
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Kazde z zadan musi mie¢ przyporzadkowane co najmniej jedno uszczegétawiajgce go podzadanie.

W ramach zadan/podzadan nalezy uwzgledni¢ elementy zwigzane z rekrutacjg uczestnikow projektu, w
przypadku, gdy zakres czynnosci z tym zwigzanych nie miesci sie w catosci w wydatkach i zakresie
obowigzkéw 0sbéb przyporzadkowanych do zarzgdzania projektem.

Rekrutacja moze stanowi¢ podzadanie merytoryczne Ilub moze stanowi¢ element podzadania
merytorycznego — formy wsparcia (wdéwczas nie stanowi odrebnego zadania/podzadania
wyszczegolnionego w sekcji E). Jezeli za rekrutacje odpowiada personel zarzgdzajgcy projektem, nie
powinna ona stanowi¢ odrebnego podzadania.

W przypadku, gdy okreSlone zadania realizowane sg w ramach projektu réwnolegle, porzadek ich
wskazywania jest nieistotny. Co do zasady jednak, kazdorazowo gdy jest to mozliwe, nalezy stosowaé
chronologiczny porzadek w kolejnosci zadan, tj. okreslac¢ je poczawszy od najwczesniej realizowanego do
zadan najpdiniejszych w odniesieniu do okreséw realizacji zaproponowanych we wniosku o
dofinansowanie. Zgodnos$¢ kolejnosci zadan wskazanych w kolumnie Nazwa z kolejnoscig zadan
znajdujacych sie w Szczegdfowym budzecie projektu zapewniana jest automatycznie przez GWA.

Podmiot odpowiedzialny za realizacje zadania:
W tej kolumnie odpowiedzialnos¢ za dane zadanie moze by¢ przypisana tylko do jednego podmiotu
(Wnioskodawcy lub Partnera).

Nie nalezy utozsamiaé¢ odpowiedzialnosci za realizacje zadania z faktycznym jego wykonywaniem przez
dany podmiot (czy osobe), sktadajacych sie na nie (w ramach podzadania) konkretnych czynnosci
realizacyjnych (np. przeprowadzenie pojedynczego szkolenia przez trenera). W takim przypadku zakres
odpowiedzialnosci za zadanie dotyczy odpowiedzialnosci za osiggniecie efektéw koricowych danego zadania
i nadzoru nad przebiegiem wszystkich podzadan i czynnosci sktadajgcych sie na dane zadanie.

Okres realizacji:
Okresy realizacji poszczegdlnych zadarn mogg by¢ tozsame, tzn. mozliwa jest w réznym stopniu rownolegta
realizacja dwdch lub wiecej zadan/podzadan (w przypadku tych ostatnich takze w ramach jednego zadania).

Osoby zaangazowane w bezposrednig realizacje podzadania (stanowisko lub funkcja):

W ramach wykazu oséb mogg by¢ ujete zarédwno poszczegdlne osoby wchodzgce w sktad kadry
zarzadzajgcej projektem, jesli z racji przypisanego im zakresu obowigzkéw i funkcji bezposrednio
uczestniczg w wykonywaniu konkretnych czynnosci sktadajgcych sie na dane podzadanie (np. specjalista ds.
organizacji szkolen), jak rdwniez osoby spoza tego grona (zwigzane bezposrednio z Wnioskodawcg lub
Partnerem projektu albo z zewnetrznymi wykonawcami i ustugodawcami), a przewidziane przez
Whioskodawce do wykonania danych czynnosci (np. trenerzy, doradcy zawodowi, instruktorzy, itd.).

Informacja o tych osobach powinna wskazywac ich liczbe oraz zawieraé nazwe konkretnego stanowiska lub
funkcji.

Charakterystyka podzadania:

W ramach tej kolumny nalezy zawrze¢ wytgcznie najwazniejsze informacje dotyczace rodzaju
i charakteru udzielanego w ramach podzadania wsparcia (np. szkolenia, doradztwo zawodowe, staze), ze
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wskazaniem liczby, kategorii o0séb, jakie otrzymaja dane wsparcie w ramach projektu
(z zachowaniem spdjnosci z informacjami nt. grupy docelowej i jej problemoéw z sekcji D.).

Ponadto nalezy odnies¢ sie do:

— konkretnego tematycznego i merytorycznego zakresu wsparcia (np. szkolenia z jezyka angielskiego,
obstugi kas fiskalnych),

— kwestii jakosci i standardéw oferowanego wsparcia (np. uzyskiwanie kwalifikacji potwierdzonych
dyplomami i certyfikatami, realizacja ustandaryzowanych programéw nauczania i kurséw,
kompetencje i kwalifikacje treneréow i podmiotéw odpowiedzialnych za przeprowadzenie szkolen),

— podac istotne dane i parametry dotyczace kwestii przebiegu realizacji wsparcia (np. liczba godzin,
etapy, moduty, podziat na grupy, czy warunki niezbedne do skorzystania przez uczestnikéw z
okreslonej formy wsparcia).

Przy opisie wszystkich wymienionych elementéw nie ma potrzeby ponownego wymieniania
i odnoszenia sie do oséb zaangazowanych w realizacje poszczegdlnych czynnosci w ramach danego
podzadania, poniewaz zostaty one juz wykazane w ramach kolumny nr 4.

Informacje na temat realizowanych czynnosci zawarte przez Whnioskodawce postuzg do oceny
merytorycznej zawartosSci planowanego wsparcia (np. szkolenia, doradztwa) w odniesieniu do standardéw
realizacji tego rodzaju przedsiewzieé, ich zakresu (w tym zgodnosci z przepisami prawa odpowiednimi dla
wybranych w ramach danego projektu specyficznych form/rodzajéow wsparcia) oraz do potrzeb, barier i
probleméw uczestnikow projektu, a takze umozliwig wtasciwg ocene kwalifikowalnosci budzetu projektu.
Planowane zadania powinny by¢ réwniez efektywne, tj. zaktada¢ mozliwie najkorzystniejsze efekty ich
realizacji przy okreslonych naktadach finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosic¢
kosztéw statych projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie.

Identyfikacja ryzyka dla zadania w projekcie:

W przypadku projektéw finansowanych z EFS szczegdlnie istotne jest odniesienie sie przede wszystkim do
ryzyk zwigzanych z powodzeniem rekrutacji uczestnikdw projektu oraz ich uczestnictwa w zaplanowanych
formach wsparcia.

W tej kolumnie nalezy zawrzec opis poszczegélnych rodzajow ryzyka mogacych wystgpi¢ w projekcie i
stopien ich ewentualnego wptywu na osiggniecie zatozen projektu w postaci osiggniecia zatozonych we
whiosku o dofinansowanie docelowych wartosci wskaznikow rezultatu bezposredniego, wskaznikéw
produktu i fakultatywnych wskaznikdw projektowych. Przede wszystkim nalezy opisywac ryzyko niezalezne
od Whnioskodawcy, co do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi wysokie
prawdopodobienstwo. Wnioskodawca powinien réwniez opisa¢ sytuacje dotyczgce ryzyka, ktdre jest
zalezne od podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, ze mogg one znaczgco wptynac na realizacje
zatozen projektu.

Nie nalezy natomiast opisywac¢ sytuacji dotyczacych ryzyka, ktére spetnia dwa warunki: jest niezalezne od
dziatan Whnioskodawcy i co do ktéorego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskie
prawdopodobienistwo (np. utrudnienie lub uniemozliwienie osiggniecia wskaznikow projektu na skutek
kleski zywiotowej).
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Sposob ograniczania ryzyka:

Opisywane w tej kolumnie dziatania powinny by¢ projektowane na podstawie wczesniej przeprowadzonej
identyfikacji potencjalnych ryzyk, odpowiadaé¢ ich specyfice i zakresowi oraz stanowié¢ sposdb
rozwigzywania probleméw zwigzanych z ryzykiem. W przypadku projektéw partnerskich Wnioskodawca
moze — w ramach opisu dziatan, ktére zostang podjete w celu unikniecia wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w
przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka — zawrzeé informacje, ze realizacja tych dziatan lub czesci tych
dziatan zostanie powierzona Partnerowi/Partnerom.

W przypadku projektow realizowanych ze srodkdw EFS zalecane jest komplementarne przyjecie strategii
unikania oraz tagodzenia ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu. Unikanie (zapobieganie) polega na
opracowaniu zatozen projektu w sposéb pozwalajagcy na wyeliminowanie ryzyka i zwiekszenie
prawdopodobienstwa osiggniecia zatozonych celdw szczegétowych. Przyktadem dziatan zapobiegajgcych
wystgpieniu sytuacji ryzyka jest zwiekszenie dostepnych zasobéw lub postugiwanie sie wyprébowanymi
sposobami realizacji projektu. Z kolei tagodzenie (minimalizowanie) ryzyka to zmniejszenie
prawdopodobienstwa i minimalizowanie ewentualnych skutkéw jego wystgpienia poprzez zaplanowanie
odpowiednich dziatan - strategia polega w tym przypadku na przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka i
monitorowaniu dziatan realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie okreslonych dziatan moze wigzac
sie ze zmiang harmonogramu realizacji projektu, budzetu projektu oraz struktury zarzgdzania projektem.

E.2 Zadania w projekcie rozliczanym kwotami ryczattowymi (dotyczy wytacznie projektow

rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe):
Kwota ryczaftowa jest kwotg uzgodniong za wykonanie okresSlonego w projekcie zadania na etapie

zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu. Zawarte w tej czesci informacje dotyczg m.in. sposobu,
w jaki wnioskodawca zamierza udowodni¢ realizacje zadan wskazanych w punkcie E.1 wniosku, ktore
zamierza rozliczy¢ kwota ryczattowg — tzn. ujety jest tu wykaz dokumentdw potwierdzajacych wykonanie
kazdego z tych zadan.

Nazwa zadania:

Pole zablokowane do edycji, uzupetniane automatycznie przez GWA nazwami zadan okreslonymi przez
Whioskodawce w punkcie E.1.

Wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczattowej:

Whioskodawca powinien we wniosku o dofinansowanie wskazaé¢ przynajmniej jeden (maksymalnie 5)
wskaznik rezultatu lub produktu dla kazdej z kwot ryczattowych oraz okredli¢ ich wartos¢. Wskazniki te
stanowig minimalny prég, ktéry uprawnia do kwalifikowania wydatkdw objetych dang kwota.

Nalezy pamietac, ze kwota ryczattowa jest kwotg uzgodniong na etapie zatwierdzenia projektu do realizacji
za wykonanie okreslonego w projekcie zadania lub zadan. Jej zastosowanie stanowi uproszczenie w
rozliczeniu wydatkéw w ramach projektéw RPO WP 2014-2020, ale wigze sie z pewnym ryzykiem dla
Whioskodawcy w postaci ewentualnej koniecznosci poniesienia wydatkéw wyzszych od zaplanowanych w
celu osiggniecia okreslonych zadan, rezultatéow i wskaznikow. Tym samym, potencjalne zmiany w projekcie
nie mogg stanowic¢ rekompensaty nieprawidtowo oszacowanego budzetu projektu. Nie jest zatem mozliwe
obnizenie wartosci wskaznikéw pierwotnie zaktadanych do osiggniecia w ramach realizowanego projektu
rozliczanego kwotami ryczattowymi. Mozliwe sg tylko drobne zmiany pomiedzy poszczegdlnymi
wskaznikami nie majgce wptywu na istote projektu.
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Cele projektu wyrazone wskaznikami produktu i rezultatu w ramach wykazanej kwoty ryczattowej nie
podlegaja zmianie. W przypadku niezrealizowania w petni wskaznikdw produktu lub rezultatu objetych
kwotg ryczattowg, dana kwota jest uznana za niekwalifikowalng (rozliczenie w systemie ,spetnia — nie
spetnia”).

Przyktad:

W ramach projektu przewiduje sie do realizacji nastepujgce zadania:

1. Warsztaty z pisania biznes planéw

2. Przeprowadzenie warsztatow z rachunkowosci

Dla tak ustalonych zadan, wnioskodawca okresla nastepujgce wskazniki:

1) w ramach kwoty ryczattowej dot. zorganizowania zadania Warsztaty z pisania biznes planow:
a) liczba godzin warsztatow—48 h

b) liczba napisanych biznes planéw — 24 szt.

c) liczba osdb, ktdre pozytywnie ukonczyty warsztaty— 20K/20M

2) w ramach kwoty ryczattowej dot. zorganizowania zadania Przeprowadzenie warsztatow z
rachunkowosci:

a) liczba-1

b) liczba uczestnikdw— 20K/20M.

Dokumenty potwierdzajace zrealizowanie kwoty ryczattowej:

W tej czesci Wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢ dokumenty, ktére beda podlegaty weryfikacji w
trakcie rozliczania projektu, przede wszystkim czy wskazniki produktu zostaty osiggniete na poziomie
stanowigcym minimalny prog, ktory uprawnia do kwalifikowania wydatkéw objetych dang kwotg
ryczattowa.

Przyktadowe dokumenty, bedgce podstawg oceny realizacji zadan to:
— lista obecnosci uczestnikéw projektu na szkoleniu/warsztatach lub innej formie wsparcia
realizowanej w ramach projektu;
— dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie;
— analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

E.3 Wskazniki w RPO WP 2014 - 2020:

Okreslajgc wskazniki i ich wartosci docelowe nalezy mie¢ na uwadze ich definicje i sposéb pomiaru
okreslone w zatgczniku do SzOOP RPO WP 2014 — 2020 oraz wezwaniu.

Punktem wyjscia jest okreslenie wskaznikdw rezultatu bezposredniego, a nastepnie powigzanych z nim/i
wskaznikdw produktu oraz fakultatywnie wskaznikéw projektowych.

E.3.1 Wskazniki rezultatu bezposredniego (jezeli dotyczy):

Pole wymagane. Pole tekstowe uzupetniane przez Wnioskodawce poprzez wskazanie wtasciwej pozycji z
listy rozwijanej jednokrotnego wyboru.

W przypadku gdy nie okreslono wskaznika rezultatu bezposredniego w wezwaniu, w miejscu tabeli pojawi
sie komunikat Nie dotyczy.
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Wskazniki rezultatu dotyczg oczekiwanych efektdw wsparcia ze Srodkéw EFS. Okreslajg efekt
zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb lub podmiotéow, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku
pracy. Wskazniki rezultatu bezposredniego odnoszg sie do sytuacji bezposrednio po zakoriczeniu wsparcia,
tj. w przypadku oséb lub podmiotéw — po zakoriczeniu ich udziatu w projekcie. W celu ograniczenia wptywu
czynnikéw zewnetrznych na warto$¢ wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powigzany z
dziataniami wdrazanymi w ramach odpowiedniego projektu. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje
efekt wsparcia udzielonego danej osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektow dotyczgcych grupy
uczestnikdéw/ podmiotdw, ktdra nie otrzymata wsparcia.

Dla kazdego wybranego wskaznika rezultatu bezposredniego nalezy okresli¢ jego wartosé bazowa, czyli stan
wyjsciowy przed realizacjg projektu oraz wartos$¢ docelows.

Warto$¢ bazowa wskaznika/-6w rezultatu bezposredniego obrazuje poczatkowe wielkosci,
w stosunku do ktdorych dokonuje sie pomiaru wskaznika/-0w, dzieki czemu mozna ocenié¢ efekty
przyznanego wsparcia. Warto$¢ bazowa wskaznika/-0w powinna odzwierciedla¢ doswiadczenie
Whnioskodawcy i/lub Partnera/-6w w zakresie dotychczas zrealizowanych przedsiewzieé finansowanych ze
$rodkéw EFS i/lub z innych Zrédet niz EFS w zakresie wsparcia na rzecz grupy docelowej odpowiadajgcej
grupie docelowej projektu i osiggnietych. Wartos¢ bazowa moze wynosi¢ zero w przypadku, gdy
Whnioskodawca i/lub Partner/-rzy nie posiada/-jg takiego doswiadczenia.

UWAGA:

Nalezy pamietaé, ze wartos¢ bazowa wskaznika nie jest uwzgledniana w jego wartosci docelowe;.

Wartos¢ docelowa wskaznika rezultatu bezposredniego powinna natomiast odnosi¢ sie do projektu
opisywanego we wniosku o dofinansowanie i wskazywaé wartos¢ zmiany, jakg Wnioskodawca chce
osiggnac dzieki realizacji projektu.

Wartos$¢ bazowa i warto$¢ docelowa wskaznika podawane sg w ujeciu ogétem (O) oraz w podziale na
kobiety (K) i mezczyzn (M). W przypadku, gdy wybrane wskazniki projektu odnoszg sie do jednostki miary
sztuka, wéwczas nie wystepuje podziat na pted.

Nalezy jednak podkresli¢, ze jedng z mozliwosci uzyskania punktu za spetnienie standardu minimum jest
wskazanie wartosci wskaznikow w podziale na pte¢ (przynajmniej w jednym wskazniku) — o ile nie jest to
wymagane obligatoryjne (np. wynikajgce ze Wspodlnej Listy Wskaznikow Kluczowych 2014 - 2020 i okreslone
W wezwaniu).

Nalezy wskaza¢ irédta  weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru  wartosci  docelowej
wskaznika/-6w uwzgledniajgc kwestie ich dostepnosci i wiarygodnosci, w tym dokumenty Zzrédtowe. Zrédta
weryfikacji/pozyskania danych powinny zostaé¢ wskazane, o ile to mozliwe, dla kazdego wskaznika osobno.
W przypadku, gdy charakter kilku wskaznikéw umozliwi jednolity sposdb pozyskiwania informacji na ich
temat, nalezy opisac go tylko przy pierwszym z wskaznikdw natomiast przy pozostatych nalezy wskazaé, ze
sposob jest tozsamy ze sposobem opisanym powyzej.
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Whnioskodawca ma dowolnos¢ wyboru zrodet weryfikacji wartosci docelowej wskaznika/-6w. Przyktadowym
zrédtem pozyskania danych mogg by¢ dane wifasne Whnioskodawcy m.in.: listy obecnosci, uzyskane
dyplomy/certyfikaty, dzienniki zajeé, deklaracje uczestnictwa, wywiady z uczestnikami, testy
psychometryczne, ankiety wsrdd uczestnikéw projektu badz ich pracodawcédw oraz dane statystyczne:
powiatowych urzedéw pracy, GUS (np. Bank Danych Lokalnych), statystyki kuratoriow oswiaty, inne dane
administracyjne, itd.

Ww. katalog nie zamyka listy mozliwych do wykorzystania zrédet weryfikacji wartosci docelowych
wskaznika/-éw projektu, w zwigzku z czym, Whnioskodawca moze réwniez okresli¢ wtasny sposéb
weryfikacji wartosci.

Czestotliwo$¢ pomiaru wartosci docelowej wskaznika/-0w uzalezniona jest przede wszystkim od okresu
realizacji projektu i zakonczenia poszczegdlnych zadan. W zwigzku z powyiszym czestotliwo$¢ pomiaru
wskaznika — w zaleznosci od jego specyfiki — mozna podawaé w jednostkach czasu (np. co tydzien, co
miesigc) lub mozna okresli¢ ja w odniesieniu do terminu zakoniczenia danego dziatania (np. dwa dni po
przeprowadzeniu szkolenia).

Nazwa wskaznika:

Nalezy wybraé obligatoryjnie z listy rozwijanej jeden lub wiecej wskaznikéw okreslonych w wezwaniu,
wiasciwych z uwagi na realizowany typ projektu. Automatycznie po wyborze wskaznika, w kolumnie
drugiej, przypisana zostanie jednostka miary wtasciwa dla wskaznika.

Tabela bedzie nieaktywna w sytuacji, gdy w wezwaniu nie okreslono wskaznika rezultatu bezposredniego.

Wartos¢ bazowa:

Nalezy wskaza¢ warto$¢ bazowa wskaznika w ujeciu ogdétem (O) oraz w podziale na kobiety (K)
i mezczyzn (M). W przypadku, gdy wybrane wskazniki projektu odnoszg sie do jednostki miary sztuka,
woéwczas nie wystepuje podziat na pted.

Wartos¢ docelowa:

Nalezy wskaza¢ wartos¢ docelowg wskaznika w ujeciu ogétem (O) oraz w podziale na kobiety (K)
i mezczyzn (M). W przypadku, gdy wybrane wskazniki projektu odnoszg sie do jednostki miary sztuka,
wowczas nie wystepuje podziat na pted.

Zrédto weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika wartosci docelowej oraz
czestotliwo$é pomiaru:

Nalezy wskaza¢ zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wartosci docelowej wskaznika/-6w oraz
czestotliwo$¢ pomiaru wartosci docelowej wskaznika/-6w.

E.3.2 Wskazniki produktu:

Pole wymagane. Pole tekstowe uzupetniane przez Wnioskodawce poprzez wskazanie wtasciwej pozycji z
listy rozwijanej.

Wskazniki produktu dotycza realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato uzyskane w
wyniku dziatan wspétfinansowanych z EFS.

Dla kazdego wybranego wskaznika produktu nalezy okresli¢ jego wartos¢ docelows.
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Wartosé docelowa wskaznika produktu powinna odnosi¢ sie do projektu opisywanego we wniosku o
dofinansowanie i wskazywac zaréwno wytworzone dobra, jak i ustugi Swiadczone na rzecz uczestnikow
podczas realizacji projektu.

Sposdb opisu wartosci docelowej wskaznika, spetnienia standardu minimum, Zrédet, technik
i metod oraz czestotliwos¢ dokonywania pomiaru, sg identyczne jak dla wskaznikéw rezultatu opisanych w
sekcji E.3.1 niniejsze] instrukcji.

Nazwa wskaznika:

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej obligatoryjnie jeden lub wiecej wskaznikéw okreslonych w wezwaniu,
wiasciwych z uwagi na realizowany typ projektu. Automatycznie po wyborze wskaznika, w kolumnie
drugiej, przypisana zostanie jednostka miary wtasciwa dla wskaznika.

Wartos¢ docelowa:

Nalezy wskaza¢ wartos¢ docelowg wskaznika w ujeciu ogétem (O) oraz w podziale na kobiety (K)
i mezczyzn (M). W przypadku, gdy wybrane wskazniki projektu odnoszg sie do jednostki miary sztuka,
wowczas nie wystepuje podziat na pted.

Zrédio weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika wartosci docelowej oraz
czestotliwo$é pomiaru:

Nalezy wskaza¢ zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wartosci docelowej wskaznika/-6w oraz
czestotliwo$¢ pomiaru wartosci docelowej wskaznika/-6w.

E.3.3 Wskazniki projektowe (fakultatywnie):

Wskazniki projektowe uwzgledniaja specyfike danego projektu i sg samodzielnie okreslane przez
Whioskodawce. Wskazniki te majg charakter monitoringowo-rozliczeniowy na poziomie projektu
z uwagi na brak mozliwosci ich agregowania dla poréwnania pomiedzy projektami.

Whioskodawca ma mozliwos$¢ okreslenia wtasnych wskaznikéw projektowych. Nalezy pamietaé, ze
wskazniki wskazane w czesci E.3.1 i E.3.2 s3 jedynie wybranymi wskaznikami i mogg nie obejmowa¢ catosci
rezultatow w ramach oferowanego wsparcia w projekcie. W zwigzku z tym, Wnioskodawca moze okresli¢
tez wtasne wskazniki zgodnie ze specyfikg projektu (wskazniki projektowe).

Jednoczesnie nalezy pamietac, iz sam fakt sformutowania okreslonej ilosci (minimalnej lub maksymalnej)
wskaznikdw projektowych, nie stanowi odrebnego, jakosciowego kryterium w konteks$cie merytorycznej
oceny. Tym samym moggq zaistnie¢ sytuacje, w ktdrych ocena postepu rzeczowego w oparciu o tylko jeden
wskaznik projektowy uzyska ocene maksymalng, jak rowniez przypadki, w ktérych ocena postepu
rzeczowego w oparciu o maksymalng liczbe wskaznikdéw projektowych zostanie oceniona nizej lub
negatywnie.

Dla kazdego sformutowanego przez Wnioskodawce wskaznika projektowego nalezy okresli¢ jego wartosc
docelowsa.
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Sposdéb opisu wartosci docelowej wskaznika, spetnienia standardu minimum, Zrédet, technik
i metod oraz czestotliwo$¢ dokonywania pomiaru, sg identyczne jak dla wskaznikéw rezultatu opisanych w
sekcji E.3.1 niniejszej instrukcji.

Nazwa wskaznika:

Nalezy sformutowacé samodzielnie jeden lub wiecej (maksymalnie trzy) wskazniki projektowe, wtasciwe z
uwagi na specyfike oferowanego wsparcia w projekcie, a nastepnie przypisaé¢ wtasciwe dla nich jednostki
miary.

Wartos¢ docelowa:

Nalezy wskaza¢ wartos¢ docelowg wskaznika w ujeciu ogétem (O) oraz w podziale na kobiety (K)
i mezczyzn (M). W przypadku wprowadzenia jednostki miary os. wystgpi podziat na pte¢ i zostang
odblokowane wartosci z podziatem na kobiety (K) i mezczyzn (M). Natomiast w przypadku wprowadzenia
innej jednostki miary odblokowana zostanie wartos¢ ogétem (O).

Zrédto  weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wartoéci docelowej wskaznika oraz
czestotliwo$é pomiaru:

Nalezy wskaza¢ zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wartosci docelowej wskaznika/-6w oraz
czestotliwo$¢ pomiaru wartosci docelowej wskaznika/-6w.

E.3.4 Opis trwatosci rezultatow projektu:

Nalezy opisa¢, w jaki sposdb i jakim stopniu zaplanowany w projekcie zakres wsparcia na rzecz grupy
docelowej przyczyni sie wymiernie do osiggniecia wskazanego celu szczegétowego RPO WP 2014-2020 i
rezultatu dtugoterminowego (jesli wystapi).

Whnioskodawca powinien wskaza¢, na czym konkretnie polega/w czym sie przejawia wptyw i wktad projektu
w osiggniecie celu/rezultatu dtugoterminowego, w szczegdlnosci poprzez odniesienie do wskazanego we
whniosku zakresu/specyfiki wsparcia oraz przyjetych wartosci docelowych wskaznikéw produktu/rezultatu
bezposredniego. Opis w tym zakresie powinien odwotywaé sie m.in. do kwestii jakosci merytorycznej
planowanego wsparcia oraz wielkosci i kategorii grupy docelowej i ich zwigzku z danym celem/rezultatem
dtugoterminowym.

Nalezy jednoczesnie pamietad, iz cele szczegétowe/rezultaty dtugoterminowe majg co do zasady charakter
przekrojowy i szerszy zakres niz skala interwencji przyjeta na poziomie pojedynczego projektu, stad
wymagany opis dotyczy czeSciowego ,wptywu i wktadu”, nie zas catosciowej realizacji przez jeden projekt
okreslonych dla RPO WP 2014 — 2020 celéw/wskaznikéw rezultatu dtugoterminowego.

E.3.5 Komplementarnosé projektu:

Nalezy opisaé zwigzek projektu z innymi projektami/przedsiewzieciami (niezaleznie od zrédta finansowania)
poprzez wskazanie i scharakteryzowanie co najmniej jednego przyktadu powigzan miedzy projektami/
przedsiewzieciami, zrealizowanymi, bedacymi w trakcie realizacji lub ktdre uzyskaty decyzje o przyznaniu
dofinansowania (niezaleznie od Zrédta finansowania), spetniajgcego jeden z nastepujgcych warunkow:
= projekty/ przedsiewziecia wzmacniajg sie wzajemnie,
= projekty/ przedsiewziecia warunkujg sie wzajemnie (stanowig nastepujace po sobie etapy
szerszego przedsiewziecia).
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Podajac przyktad projektu/przedsiewziecia komplementarnego, czyli wzmacniajgcego lub warunkujgcego
sie wzajemnie z obecnym projektem, nalezy podaé¢ dane (np. tytut, nr umowy o dofinansowanie w
przypadku projektow) pozwalajgce na jego identyfikacje w celu weryfikacji deklarowanego zakresu

powigzan miedzy nimi.
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F. ZAKRES FINANSOWY

PROJEKTU

W Szczegotowym budzecie projektu nalezy wskazaé poszczegdlne kategorie kosztow okreslajac ich cechy
ujete w kolumnach 1-11 oraz ceny jednostkowe w poszczegdlnych latach realizacji projektu w oparciu o
informacje zawarte w Zasadach wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014 — 2020.

F.1. Szczegétowy budzet projektu:

Szczegdtowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztéw i powinien
bezposrednio wynika¢ z opisanych wczesniej zadan i ich etapéw. W Szczegdétowym budzecie projektu
ujmowane s3 jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce warunki okreslone w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014 - 2020 (zwanych dalej Wytyczne kwalifikowalnosci).Tworzac budzet projektu
nalezy pamietaé o podstawowych zasadach kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci i efektywnosci, co odnosi sie
do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw wykazanych w
Szczegoéfowym budzZecie projektu, ale réwniez do tagcznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.

W przypadku koniecznosci dokonania wydatkéw niestandardowych odbiegajacych od stawek rynkowych
Whnioskodawca powinien w polu Uzasadnienie poszczegdlnych wydatkéw wykazanych w budzecie (pole
obowigzkowe dla wydatkéw niestandardowych odbiegajacych od stawek rynkowych) wskaza¢ zasadnos¢
i efektywnos¢ przedmiotowego zakupu.

Nazwy poszczegdlnych zadan zostang automatycznie zaimportowane z sekcji E. Zakres rzeczowy projektu.
Dopiero po zdefiniowaniu zadan w ww. zaktadce mozliwe jest przystgpienie do tworzenia budzetu projektu.
Edycja wszystkich zadan zdefiniowanych dla projektu odbywa sie zatem jedynie z poziomu zaktadki Zakres
rzeczowy projektu sekcji E.

W Szczegétowym budzecie projektu automatycznie utworzone zostang kolumny odzwierciedlajgce kolejne
lata realizacji projektu — zgodnie z zakresem dat okreslonych w punkcie C.6 Okres realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w Szczegdtowym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwdch miejsc po przecinku)
i w zaleznosci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty podawane sg z podatkiem
VAT lub bez — zgodnie z oswiadczeniem przedtozonym pod Budzetem projektu. W przypadku gdy z listy
rozwijanej znajdujgcej sie przy Oswiadczeniu Whnioskodawca wybierze opcje ww. kwoty sq kwotami
zawierajgcymi VAT lub ww. kwoty sqg kwotami czesciowo zawierajgcymi VAT, nalezy przej$¢ do sekcji H i
wypetnic zatgcznik: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztéw
bezposrednich (tj. kosztéw kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan w ramach projektu) i kosztéw
posrednich (tj. kosztéw administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu), ktérych katalog zostat wskazany
w Wytycznych kwalifikowalnosci.
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Szczegotowy budzet projektu sktada sie z nastepujgcych pozycji:

=  Koszty ogétem:
GWA automatycznie wylicza Koszty ogéfem na podstawie uzupetnianych ponizszych danych odnoszacych
sie do kosztéw bezposrednich i kosztdw posrednich projektu.

=  Koszty posrednie:
Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, o ktérych mowa
w Wytycznych kwalifikowalnosci.

W przypadku projektéw realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w
zakresie realizacji projektow finansowanych ze s$rodkéw Funduszu Pracy w ramach programow
operacyjnych wspodtfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020, katalog
kosztow posrednich okreslony jest w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013 r. poz. 674, z pdzn. zm.) a stawka ryczattowa kosztéw posrednich®
jest okreslana przez beneficjenta we wniosku o dofinansowanie i wynosi nie wiecej niz poziom wskazany w
tej ustawie’.

=  Koszty bezposrednie:
Zadania generowane sg z sekcji E. Zakres rzeczowy projektu. Wprowadzenie poszczegdlnych etapdw
odbywa sie w zaktadce Szczegdtowy budiet projektu. Przy kazdej kategorii  kosztu
w poszczegdlnych latach nalezy wpisa¢ cene jednostkowg oraz liczbe jednostek, tgczna kwota wyliczona
zostanie automatycznie. Nalezy rowniez poda¢ nazwe stosowanej jednostki miary, np. jednostki czasu
(godzina/dzien/tydziern/miesigc), etat, czesci etatu dla wynagrodzen, ilosciowe (np. egzemplarz — dla
publikacji), itp.

W ramach kosztéw bezposrednich nie mozna ujgé¢ kosztéw z katalogu kosztéw posrednich,
o ktérych mowa w Wytycznych kwalifikowalnosci.

Wydatki na dziatania swiadomosciowe (m.in. kampanie informacyjno-promocyjne i rdézne dziatania
upowszechniajgce) sg niekwalifikowalne w ramach kosztéw bezposrednich.

Pozycje w czesci suma kosztéw, tj. Koszty ogdtem i Ogéfem wyliczane sg automatycznie.

Przy okreslaniu kosztéw bezposrednich istnieje mozliwosé zaznaczenia pdl, ktére odnoszg sie do kosztéw
ponoszonych w ramach zadan merytorycznych typu: check-box oraz wybdr z listy rozwijanej.

= Pola dla listy rozwijanej to:

! Podstawa wyliczenia stawki ryczattowej nie jest pomniejszana o ewentualne korekty finansowe wynikajgce ze
zwrotéw od uczestnikéw projektu.
’Na podstawie art. 9 ust. 2d pkt 3 ww. ustawy.
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— kolumna 1. Wydatki Wnioskodawca (Partner wiodqcy)/Partner:
W przypadku realizacji projektu w partnerstwie nalezy wskazaé ktére wydatki ponosi Partner — wybdr P1,
P2, itd., a ktére Wnioskodawca (Partner wiodgcy); Domysina warto$¢ W= Whnioskodawca;

— kolumna 2. Wktad wtasny:

UWAGA:

Kolumna nie dotyczy projektow pozakonkursowych realizowanych przez Powiatowe Urzedy Pracy — pole
zablokowane do edycji przez Wnioskodawce.

— kolumna 3. Zrédta finansowania:

UWAGA:

Kolumna nie dotyczy projektéw pozakonkursowych realizowanych przez Powiatowe Urzedy Pracy — pole
zablokowane do edycji przez Wnioskodawce z wartoscig docelowg Dof. (Dofinansowanie).

= Pola typu check-box:

— kolumna 4. cross-financing:

UWAGA:

Kolumna nie dotyczy projektéw pozakonkursowych realizowanych przez Powiatowe Urzedy Pracy — pole
zablokowane do edycji przez Wnioskodawce.

— kolumna 5. srodek trwaly:

UWAGA:

Kolumna nie dotyczy projektow pozakonkursowych realizowanych przez Powiatowe Urzedy Pracy — pole
zablokowane do edycji przez Wnioskodawce.

— kolumna 6. personel projektu:
W Szczegdéfowym budzecie projektu Wnioskodawca wskazuje forme zaangazowania i szacunkowy wymiar
czasu pracy personelu projektu (etat / liczba godzin - nie dotyczy umoéw, w wyniku ktdrych nastepuje
wykonanie oznaczonego dzieta) niezbedny do realizacji zadania/zadan, co stanowi podstawe do oceny
kwalifikowalnos$ci wydatkéw personelu projektu na etapie wyboru projektu.
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— kolumna 7. i 8. pomoc publiczna, pomoc de minimis:

UWAGA:

W projektach pozakonkursowych realizowanych przez Powiatowe Urzedy Pracy w przypadku wystgpienia
pomocy publicznej wsparcie bedzie udzielane w postaci pomocy de minimis.

W przypadku gdy projekt jest objety regutami pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis,
w kategorii kosztéw w ramach poszczegdlnych zadan nalezy zaznaczyc¢ te koszty, ktore objete sg regutami
pomocy publicznej i pomocy de minimis (zaznaczenie pola w kolumnie Pomoc publiczna/ pomoc de
minimis). Wszystkie wydatki objete regutami pomocy publicznej zostang zliczone w wierszu Wydatki objete
pomocq publiczng i Wydatki objete pomocq de minimis, pozostate wydatki zliczone zostang do kategorii
wydatkow objetych pomocg pozostatq.

Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia w ramach pola Metodologia wyliczenia dofinansowania
i wktadu prywatnego w ramach wydatkdw objetych pomocqg publiczng i pomocg de minimis, (znajdujgcego
sie pod uzasadnieniem dla poszczegdlnych kosztéw), sposobu wyliczenia intensywnosci pomocy oraz
wymaganego wktadu prywatnego w odniesieniu do wszystkich wydatkéw objetych pomocga publiczng, w
zaleznosci od typu pomocy oraz instytucji, na rzecz ktérej pomoc zostanie udzielona, w tym zwitaszcza
informacji na temat:

— w przypadku szkolen:

0 Sciezki szkoleniowe] uczestnikdw projektu,

0 wysokosci pomocy dla kazdego z uczestnikdw w odniesieniu do kosztéw przedstawionych w
budzecie,

0 liczbie uczestnikdw projektu w podziale na wielko$¢ przedsiebiorstw, z ktérych beda
rekrutowani w tym liczbie pracownikdow znajdujgcych sie w szczegdlnie trudnej sytuacji oraz
pracownikéw niepetnosprawnych objetych wsparciem,

0 formie wniesienia wktadu prywatnego,

O sposobie wyliczenia maksymalnej intensywnos$ci pomocy oraz wymaganego wktadu
prywatnego z uwzglednieniem wielkosci przedsiebiorstwa,

0 spetnienia efektu zachety.
— w przypadku doradztwa:

0 sposobie wyliczenia maksymalnej intensywnosci pomocy oraz koniecznego
do wniesienia wktadu prywatnego,

0 wsparciu przypadajgcym na jeden podmiot, ktdremu zostanie udzielona pomoc,

0 sposobie  wyliczenia maksymalnej intensywnosci pomocy  oraz koniecznego
do wniesienia wktadu prywatnego,

0 spetnienia efektu zachety.

— rodzaju planowanych do realizacji szkolen (szkolenia ogdlne i specjalistyczne);
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— liczby pracownikdow objetych wsparciem, w tym pracownikdw znajdujgcych sie w szczegdlnie
niekorzystnej sytuacji (w rozumieniu art. 2 ust. 4 Rozporzadzenia Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu ustanawiajgcego Wspdlnote Europejskg) oraz pracownikdéw niepetnosprawnych;

— liczby pracownikéw znajdujgcych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji, pracownikéw znajdujgcych
sie w bardzo niekorzystnej sytuacji oraz pracownikéw niepetnosprawnych zatrudnionych w ramach
subsydiowanego zatrudnienia;

— Sredniej liczby pracownikéw zatrudnionych u danego pracodawcy w ciggu ostatnich
12 miesiecy poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku o przyznanie pomocy — niezbednej
do wyliczenia wzrostu netto liczby pracownikow;

— spetnienia efektu zachety.

W przypadku pomocy udzielanej jako pomoc de minimis nalezy opisa¢ metodologie wyliczenia wysokosci
pomocy (z uwzglednieniem wydatkdw objetych pomocy), zas w odniesieniu do metodologii wyliczenia
wktadu prywatnego wpisac nie dotyczy.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest rownoczesnie podmiotem udzielajgcym pomocy publicznej, a takze
odbiorcg pomocy i tym samym wykazuje w jednym wniosku o dofinansowanie dwie rézne kwoty pomocy
publicznej, powinien dokona¢ w metodologii wyliczania pomocy publicznej rozbicia kwotowego na czes¢,
ktdra stanowi pomoc publiczng dla niego (cze$¢ zadania merytorycznego, czes$¢ kosztéw zarzadzania i czesc
kosztow posrednich) oraz na czes¢, ktéra stanowi pomoc publiczng dla pozostatych przedsiebiorstw ujetych
w projekcie (bez kosztdw zarzadzania i kosztow posrednich).

— kolumna 9. i 10. stawki jednostkowe i kwoty ryczaftowe:
W projektach EFS mozliwe jest stosowanie nastepujgcych uproszczonych metod rozliczania wydatkéw z
zastrzezeniem, ze w przypadku projektéw, w ktérych wartos¢ dofinansowania nie przekracza wyrazonej w
PLN réwnowartosci 100 000 EUR (do stosowania ww. kwoty na PLN nalezy stosowac¢ miesieczny
obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE aktualny na dzien ztozenia wniosku), stosowanie jednej z
nizej wymienionych metod jest obligatoryjne.

Stawki jednostkowe:

Mozliwos¢ rozliczania kosztow stawkami jednostkowymi dotyczy wytacznie typdw ustug wskazanych w
wezwaniu lub Wytycznych kwalifikowalnosci. Wnioskodawca wskazuje w Szczegéfowym budzecie projektu
te ustugi, ktdre bedzie rozliczat za pomocg stawek jednostkowych poprzez zaznaczenie pola typu check-box
w kolumnie Stawka jednostkowa (T/N) dla odpowiednich pozycji Szczegétowego budzetu. Koszt
kwalifikowalny w ramach projektu jest ustalany nie w oparciu o faktycznie poniesione wydatki, a jedynie w
wyniku przemnozenia ustalonej stawki dla danej ustugi (wskazanej w wezwaniu i/lub Wytycznych
kwalifikowalnosci) przez liczbe ustug zatozonych do zrealizowania przez Wnioskodawce w projekcie.

Kwoty ryczattowe:

Rozliczanie kosztow bezposrednich moze sie réwniez odbywa¢ w oparciu o kwoty ryczattowe.
W takim przypadku Szczegdtowy budzet projektu uzupetniany jest analogicznie jak w przypadku kosztéw
bezposrednich rozliczanych na zasadach ogdlnych. Jednoczesnie, rozliczanie przez Wnioskodawce projektu
w oparciu o kwoty ryczattowe mozna uzasadni¢ w polu Uzasadnienie poszczegdlnych wydatkow
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wykazanych w Szczegéfowym budzecie projektu (pole obowigzkowe dla wydatkéw niestandardowych
odbiegajgcych od stawek rynkowych).

— kolumna 11 zlecone ustugi merytoryczne:
Zlecenie ustug merytorycznych oznacza powierzenie wykonawcom zewnetrznym, nie bedgcym personelem
projektu, realizacji dziatarh merytorycznych przewidzianych w ramach danego projektu np. zlecenie ustugi
szkoleniowej.
Jako zlecenia ustugi merytorycznej nie nalezy rozumie¢:

a) zakupu pojedynczych towardw lub ustug np. cateringowych lub hotelowych, chyba ze stanowig one

czesc zleconej ustugi merytorycznej,
b) angazowania personelu projektu

Wartosé wydatkdéw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach projektu nie przekracza 30%
wartosci projektu. Wartos¢ wydatkéw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych moze stanowic
wiecej niz 30% wartosci projektu wytacznie wtedy kiedy jest to uzasadnione specyfika projektu i zostato
wykazane we wniosku o dofinansowanie projektu zatwierdzonym przez wtasciwg instytucje bedaca strong
umowy. Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez Wnioskodawce Partnerom projektu i
odwrotnie.

Wszystkie wydatki poniesione jako zlecone ustugi merytoryczne powinny zostaé¢ uzasadnione (pole
5 Uzasadnienie zlecenia ustug merytorycznych w projekcie) w kontekscie niezbednosci i zasadnosci ich
poniesienia dla realizacji konkretnych zadan w ramach projektu.

=  Whkiad wtasny:

UWAGA:

Sekcja nie dotyczy projektéw pozakonkursowych realizowanych przez Powiatowe Urzedy Pracy — pole
zablokowane do edycji przez Wnioskodawce.

=  Pomoc publiczna:

Wiersz  Wydatki objete pomocqg pozostatq wyliczany jest automatycznie i stanowi rdznice pomiedzy
Kosztami Ogdétem a wydatkami objetymi pomocg publiczng i wydatkami objetymi pomocg de minimis.

Wiersz Wydatki objete pomocq publiczng wyliczany jest automatycznie po uprzednim wypetnieniu kolumny
7 (Pomoc publiczna) Szczegdtowego budzetu projektu. Wnioskodawca uzupetnia jedynie kwote wydatkow
objetych pomoca publiczng, ktdra bedzie rozliczona w ramach kosztédw posrednich.

Wiersz Wydatki objete pomocqg de minimis wyliczany jest automatycznie po uprzednim wypetnieniu

kolumny 8 (Pomoc de minimis) Szczegotowego budzetu projektu. Wnioskodawca uzupetnia jedynie kwote
wydatkéw objetych pomocg de minimis, ktora bedzie rozliczona w ramach kosztow posrednich.
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Oswiadczenie odnosnie kwalifikowalnosci podatku VAT:

Po uzupetnieniu powyzszych pdl odnoszacych sie do Szczegdtowego budzetu projektu, Wnioskodawca
przechodzi do pola Oswiadczenie, w ktérej oswiadcza czy kwoty wskazane w Szczegdétowym budzecie
zawierajg/ nie zawierajg VAT/ czesciowo zawierajg VAT. Osobne oswiadczenia beda generowane dla
Partneréw w przypadku realizacji projektu w partnerstwie. Podatek od towardw i ustug (VAT) moze by¢
uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy zostat rzeczywiscie i ostatecznie poniesiony przez
Whioskodawce oraz nie ma on prawnej mozliwosci odzyskania podatku. W takim przypadku kwoty
wyrazone w budzecie s kwotami zawierajagcymi podatek VAT i jest on wydatkiem kwalifikowalnym. W
przeciwnym wypadku podatek od towardw i ustug bedzie wydatkiem niekwalifikowalnym i nie moze zostac
ujety w budzecie projektu. W przypadku, gdy Wnioskodawca ma mozliwos¢ odliczenia podatku VAT w
catosci lub w czesci, wéwczas podatek VAT zawarty w tych kosztach jest wydatkiem niekwalifikowanym. W
Szczegétowym budzecie w poszczegdlnych kategoriach wydatkow w kolumnie cena jednostkowa nalezy
wpisal cene brutto, jezeli podatek VAT jest kwalifikowany, lub cene netto jesli podatek VAT jest
niekwalifikowany.

W polu 9. Uzasadnienie dla kwalifikacji VAT Wnioskodawca jest zobowigzany przedstawi¢ uzasadnienie w
kwestii dotyczacej kwalifikacji podatku VAT wraz z podaniem podstawy prawnej wskazujgcej na brak
mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony na dzien sporzgdzenia wniosku o dofinansowanie.

W przypadku gdy z listy rozwijanej znajdujgcej sie przy Oswiadczeniu, Wnioskodawca wybierze opcje ww.
kwoty sq kwotami zawierajgcymi VAT lub ww. kwoty sq kwotami czesciowo zawierajgcymi VAT, nalezy
przejs¢ do sekcji HJ i wypetnic zatacznik: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT.

= Uzasadnienie kosztow:

Pozycje 1; 2; 3; 4; 5 oraz 9 i 10 (pole nieobligatoryjne Uzasadnienie poszczegdlnych wydatkow wykazanych
w szczegofowym budzecie), nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcjg przedstawiong w czesci dot.
Szczegotowego budzetu projektu.

W przypadku wystgpienia w projekcie wydatkéw o ktérych mowa w pozycjach: 6; 7; 8 nalezy
w przedmiotowych polach wpisaé uzasadnienie.

F.2 Podsumowanie budzetu projektu:

Budzet projektu wypetniany jest automatycznie danymi pochodzacymi z czesci Szczegéfowy budzet projektu
(poza polem Wydatki poniesione poza terytorium UE i Dochdd, ktére Wnioskodawca uzupetnia sam po
zidentyfikowaniu wystgpienia wartosci nalezgcych do ww. kategorii).

* Koszt przypadajacy na jednego uczestnika — wyliczany jest automatycznie jako wynik

podzielenia wartosci z punktu 5.1 Koszty ogdtem przez liczbe oséb objetych wsparciem (ogétem) z
punktu D.1.
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G. KRYTERIA

G.1 Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE:

Zgodnos$¢ z zasada rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami:

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, w ramach
projektow wspoétfinansowanych z EFS opisana zostata w Zasadach wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020. .

Uzasadnienie spetnienia kryterium:

Nalezy wuzasadni¢ zgodnos$¢ zatozen projektu z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami, wskazujac ze dany projekt spetnia ww. zasade lub
jest neutralny w stosunku do niej. Nalezy rowniez uzasadnié, czy jest on zgodny z koncepcjg uniwersalnego
projektowania, ktéra oznacza ze produkty, towary, ustugi i infrastruktura w ramach projektéw sg dostepne
dla wszystkich o0séb, w tym rdéwniez dostosowane do zidentyfikowanych potrzeb oséb
z niepetnosprawnosciami. W przypadku szczegdlnych projektow, w ktérych zasada dostepnosci produktow
nie znajduje zastosowania, w tresci wniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢é sie informacja
o ,neutralnosci” produktu wraz z uzasadnieniem, dlaczego produkt projektu nie bedzie spetniat kryterium
dostepnosci.

W ramach projektéow ogdlnodostepnych, w ktérych na etapie rekrutacji zidentyfikowano mozliwos$¢ udziatu
0s6b z niepetnosprawnosciami, i w ktorych wystepuje brak mozliwosci realizacji dziatan projektowych
w budynkach dostepnych architektonicznie dla osdéb z niepetnosprawnosciami, w celu zapewnienia im
mozliwosci petnego uczestnictwa, nalezy zastosowa¢ mechanizm racjonalnych usprawnien oznaczajacy
mozliwo$¢ finansowania specyficznych ustug dostosowawczych nieprzewidzianych z géry we wniosku
o dofinansowanie projektu, lecz uruchamianych wraz z pojawieniem sie w projekcie (w charakterze
uczestnika lub personelu) osoby z niepetnosprawnoscia.

Informacje zawarte w tej czesci stanowig bezposrednie Zrdodto informacji na potrzeby oceny projektu w
zakresie spetniania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

To pole stanowi wyodrebniong cze$¢ wniosku, bezposrednio przeznaczong na umieszczenie wszystkich
informacji zwigzanych z realizacjg projektu niezbednych do oceny spetniania przez niego zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami. W zwigzku z tym
Whnioskodawca jest nie jest zobowigzany do odrebnego odniesienia sie do kwestii spetnienia zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami w pozostatych
czesciach wniosku, w tym w szczegdlnosci w zakresie opisu grupy docelowej czy zadan zaplanowanych do
realizacji w ramach projektu. Nalezy jednak pamieta¢ by podane informacje byty zgodne z informacjami
zamieszczonymi w innych cze$ciach wniosku o dofinansowanie.
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Zgodnos¢ z zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu minimum):Zasada
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS opisany zostat w
Zasadach wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 -
2020 Ocena zgodnosci projektow wspotfinansowanych z EFS z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn
odbywa sie na podstawie standardu minimum.

Uzasadnienie spetnienia kryterium:

Nalezy uzasadnic¢ zgodnos¢ zatozen projektu z zasadg rdwnosci szans kobiet i mezczyzn, odnoszac sie w jego
ramach do pytan zawartych w standardzie minimum realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w
ramach projektow wspétfinansowanych z EFS.

Informacje zawarte w tej czesci stanowig bezposrednie Zrodto informacji na potrzeby oceny projektu w
zakresie spetniania przez niego standardu minimum.

To pole stanowi wyodrebniong cze$¢ wniosku, bezposrednio przeznaczong na umieszczenie wszystkich
informacji zwigzanych z realizacjg projektu niezbednych do oceny spetfniania przez niego standardu
minimum. W zwigzku z tym Whnioskodawca nie jest obowigzany do odrebnego odnoszenia sie do kwestii
rownosci kobiet i mezczyzn w pozostatych czesciach wniosku. Nalezy jednak pamietaé by podane
informacje byty zgodne z informacjami zamieszczonymi w innych cze$ciach wniosku o dofinansowanie.

W szczegdlnosci, powinny uwzgledniaé najwazniejsze ramy merytoryczne, realizacyjne, rzeczowe i
finansowe projektu (np. nalezy unika¢ sytuacji: deklarowania okreslonego poziomu uczestnictwa w
projekcie kobiet, przy jednoczesnym braku potwierdzenia tego faktu w czesci wniosku poswieconej
wskaznikom projektu; braku w budzecie projektu wydatkow zwigzanych z dziataniami réwnosciowymi,
mimo iz ich opis w tej czesci nie wskazuje na to, iz bedg one realizowane bezkosztowo).

Standard minimum realizacji zasady rownosci szans kobiet i meiczyzn w ramach projektow
wspotfinansowanych z EFS:



Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktérego nie stosuje sie standardu minimum?
0 Tak | 0 Nie
Wyjatki, co do ktérych nie stosuje sie standardu minimum:

1) profil dziatalnosci beneficjenta (ograniczenia statutowe);

2) zamknieta rekrutacja - projekt obejmuje (ze wzgledu na swodj zakres oddziatywania)
wsparciem wszystkich pracownikéw/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej
organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych we
whniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku projektow, ktére nalezg do wyjatkdw, zaleca sie réwniez planowanie dziatan
zmierzajgcych do przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 3 punktéw za ponizsze
kryteria oceny.

We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktore potwierdzajg
istnienie (albo brak istniejgcych) barier rdwnosciowych w obszarze tematycznym interwencji
i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

) | o 1

Whiosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajgce na zidentyfikowane
bariery réwnosciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania
projektu.

00 o 1 | o 2

W przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych, wniosek o dofinansowanie projektu
zawiera dziatania, zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn, tak
aby na zadnym etapie realizacji projektu tego typu bariery nie wystgpity.

) o 1 | o 2

Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na pte¢ i/lub zostat umieszczony

opis tego, w jaki sposéb rezultaty przyczynig sie do zmniejszenia barier réwnosciowych,

istniejgcych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.
00 o 1 | o 2

We whniosku o dofinansowanie projektu wskazano jakie dziatania zostang podjete w celu
5 | zapewnienia rdwnosciowego zarzadzania projektem.
o0 o 1

Czy projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu
minimum)?

0 Tak 0 Nie

Standard minimum sktada sie z 5 kryteridw oceny, dotyczacych charakterystyki projektu. Maksymalna liczba
punktéw do uzyskania wynosi 6 poniewaz kryterium nr 2 i 3 sg alternatywne, przy czym alternatywnosc
nalezy rozumie¢ w sposéb nastepujacy: w przypadku stwierdzenia wystepowania barier réwnosciowych
oceniajacy bierze pod uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu
(wybierajac jednoczesnie w kryterium nr 3 wartos¢ ,,0”), zas w przypadku braku wystepowania ww. barier —
bierze pod uwage kryterium nr 3 (analogicznie wybierajgc jednoczesnie w kryterium nr 2 wartosc¢ ,,0”).

Whiosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktéw za kazde kryterium

standardu minimum - wymagane sg co najmniej 3 punkty. W przypadku projektéw powiatowych urzedéw
pracy finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy wymagane jest uzyskanie co najmniej 2 punktow. Brak
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uzyskania wyzej wymienionych minimalnych wartosci punktéw w standardzie minimum jest rownoznaczny
ze zwrdceniem go do uzupetnienia. Nie ma mozliwosci przyznawania czesci utamkowych punktow
za poszczegoélne kryteria w standardzie minimum. Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest
oceniane niezaleznie od innych kryteriow oceny. Nie zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki
konstruowania wniosku o dofinansowanie projektu.

Wyjatki stanowig projekty, w ktdrych niestosowanie standardu minimum wynika z:

1. profilu dziatalnosci wnioskodawcow ze wzgledu na ograniczenia statutowe

Profil dziatalnosci wnioskodawcdw oznacza, iz w ramach statutu (lub innego réwnowaznego dokumentu)
istnieje jednoznaczny zapis, iz wnioskodawca przewiduje w ramach swojej dziatalnosci wsparcie skierowane
tylko do jednej z ptci. W przypadku tego wyjatku statut moze byé zweryfikowany przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu. Natomiast na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie
projektu, musi zosta¢ podana w tresci wniosku informacja, ze ten projekt nalezy do tego wyjatku
od standardu minimum — ze wzgledu na ograniczenia wynikajgce z profilu dziatalnosci.

2. zamknietej rekrutacji

Przez zamknietg rekrutacje nalezy rozumiec sytuacje, gdy projekt obejmuje - ze wzgledu na swéj zasieg
oddziatywania - wsparciem wszystkich pracownikow/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej
organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych we wniosku
o dofinansowanie projektu. Przyktadem moze by¢ skierowanie projektu tylko i wytacznie do pracownikéw
dziatu projektowania w firmie produkujacej odziez, pod warunkiem ze wsparciem zostang objete wszystkie
osoby pracujgce w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pracownikow catego przedsiebiorstwa —
pod warunkiem ze wszystkie osoby z tego przedsiebiorstwa zostang objete wsparciem. W tresci wniosku
o dofinansowanie projektu musi zosta¢ podana informacja, ze ten projekt nalezy do wyjatku od standardu
minimum ze wzgledu na zamknietg rekrutacje — wraz z uzasadnieniem. W celu potwierdzenia, ze dany
projekt nalezy do wyjatku, powinno sie wymieni¢ z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktdrych
jest skierowane wsparcie w ramach projektu.

Uwaga: Zaleca sie, aby w przypadku projektow, ktore nalezg do wyjatkdw, réwniez zaplanowaé dziatania
zapewniajgce przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet i meiczyzn — pomimo iz nie bedg one
przedmiotem oceny za pomoca kryteridw oceny ze standardu minimum.

Poszczegdlne kryteria standardu minimum:

Uwaga: Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn nie polega na automatycznym objeciu wsparciem 50%
kobiet i 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istniejgcych proporcji ptci w danym obszarze lub
zwiekszaniu we wsparciu udziatu grupy niedoreprezentowanej. Mozliwe s3 jednak przypadki, w ktdrych
proporcja 50/50 wynika z sytuacji kobiet i mezczyzn i stanowi proporcje prawidtowa z perspektywy
rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Punktacja w standardzie minimum:

0 punktéw - we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskazanych zadnych informacji pozwalajgcych
na przyznanie 1 lub wiecej punktéw w danym kryterium oceny lub informacje wskazujg, ze projekt bedzie
prowadzi¢ do dyskryminacji ze wzgledu na ptec.

1 punkt - kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaty uwzglednione
przynajmniej czeSciowo lub nie sg w petni trafnie dobrane w zakresie kryterium 2, 3 i 4. W przypadku
kryterium 1 i 5 przyznanie 1 punktu oznacza, ze kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium
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w standardzie minimum zostaty uwzglednione wyczerpujgco, trafnie lub w sposéb mozliwie petny, biorgc
pod uwage charakterystyke danego projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1 i 5) - kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie
minimum zostaty uwzglednione wyczerpujgco, trafnie lub w sposéb mozliwie petny, biorgc pod uwage
charakterystyke danego projektu.

1. We wniosku o dofinansowanie projektu podano informacje, ktére potwierdzajq istnienie (albo brak
istnienia) barier réwnosciowych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu
(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

Do przedstawienia informacji wskazujgcych na istnienie barier réwnosciowych (tj. systemowych
nieréwnosci i ograniczania jednej z ptci, najczesciej kobiet, ktore sg reprodukowane i utrwalane spotecznie
i kulturowo) lub ich braku nalezy uzy¢ danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na pte¢ w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

Poprzez obszar tematyczny interwencji nalezy rozumiec¢ obszary objete wsparciem w ramach programu
np. zatrudnienie, integracje spoteczng, edukacje, adaptacyjnosé, natomiast zasieg oddziatywania projektu
odnosi sie do przestrzeni, ktérej on dotyczy np. regionu, powiatu, kraju, instytucji, przedsiebiorstwa,
konkretnego dziatu w danej instytucji.

Bariery réwnosciowe to przede wszystkim:

e segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

e rozinice w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na réwnowaznych stanowiskach, wykonujgcych
tozsame obowigzki,

¢ mata dostepnosc¢ elastycznych rozwigzan czasu pracy,

e niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkéw rodzinnych,

e niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji,

e przemoc ze wzgledu na pte¢,

e niewidocznos¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia, polegajacg m.in. na niewystarczajgcym uwzglednianiu
w dziataniach zdrowotnych perspektywy ptci,

e niewystarczajgcy system opieki przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

e stereotypy ptci we wszystkich obszarach,

e dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa) czyli ze wzgledu na dwie Ilub wiecej przestanek
(np. w odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, osdb z niepetnosprawnosciami, nalezgcych
do mniejszosci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier réwnos$ciowych nalezy wzigé pod uwage, w jakim potozeniu znajduj3 sie kobiety
i mezczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatego tez istotne jest podanie nie tylko liczby
kobiet i mezczyzn, ale takze odpowiedZ m.in. na pytania: Czy ktdras z tych grup znajduje sie w gorszym
potozeniu? Jakie sg tego przyczyny? Czy ktéras z tych grup ma trudniejszy dostep do edukacji, zatrudnienia,
szkolen itp.?

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane moga wykazac, iz w obszarze tematycznym interwencji
i/lub zasiegu oddziatywania projektu nie wystepujg nieréwnosci ze wzgledu na pteé. Dane te muszg byé
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bezposrednio powigzane z obszarem tematycznym interwencji i/lub zasiegiem oddziatywania projektu, np.
jezeli wsparcie jest kierowane do pracownikow stuzby zdrowia z terenu wojewddztwa to dane powinny
dotyczy¢ sektora stuzby zdrowia lub obszaru tego wojewddztwa. We wniosku o dofinansowanie projektu
powinno sie wskazac¢ na nieréwnosci (lub ich brak) na podstawie danych mozliwych do oceny dla osdb
oceniajgcych projekt. Jezeli nie istniejg doktadne dane (jakosciowe lub ilosciowe), ktdre mozna wykorzystac,
nalezy skorzysta¢ z informacji, ktére sg jak najbardziej zblizone do obszaru tematyki interwencji i zasiegu
oddziatywania projektu. We wniosku o dofinansowanie projektu jest dopuszczalne takze wykorzystanie
danych pochodzacych z badan wtasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadku wskazanie w miare
doktadnych informacji na temat tego badania (np. daty jego realizacji, wielkosci proby, metodologii
pozyskiwania danych itd.).

2. Whniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania, odpowiadajgce na zidentyfikowane bariery
réwnosciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.
(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

We wniosku o dofinansowanie projektu powinno sie wskazaé¢ jakiego rodzaju dziatania zostang
zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania zdiagnozowanych barier réwnosciowych.
Zaplanowane dziatania powinny odpowiadaé na te bariery. Szczegdlng uwage przy opisie dziatan nalezy
zwrocié w  przypadku rekrutacji do projektu i dopasowania odpowiednich form wsparcia dla
uczestnikdéw/uczestniczek projektu wobec zdiagnozowanych nieréwnosci.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktdre sg oceniane w ramach
kryterium 5.

3. W przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych, wniosek o dofinansowanie projektu zawiera
dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie
realizacji projektu nie wystgpity bariery rownosciowe.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

W przypadku kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu nie zdiagnozowano Zzadnych barier
rownosciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przewidzie¢ dziatania zmierzajgce
do przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu te
bariery sie nie pojawity.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktore sg oceniane w ramach
kryterium 5.

4. Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na pteé i/lub zostat umieszczony opis tego, w jaki
sposob rezultaty projektu przyczyniq sie do zmniejszenia barier rownosciowych istniejgcych w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

Wartosci docelowe wskaznikow w postaci liczby oséb nalezy podawaé w podziale na pteé. We wniosku
o dofinansowanie projektu powinna réowniez znalez¢ sie informacja, w jaki sposob rezultaty przyczyniajg sie
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do zmniejszenia barier réwnosciowych istniejgcych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu (dotyczy to zaréwno projektdw skierowanych do o0séb, jak i instytucji).

5. Whniosek o dofinansowanie projektu wskazuje jakie dziatania zostang podjete w celu zapewnienia
réwnosciowego zarzqdzania projektem.
(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

Uwaga: Niniejszy punkt nie ma zastosowania w przypadku wnioskdw o dofinansowanie projektéw
pozakonkursowych powiatowych urzeddw pracy finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy.

We whniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢ sie informacja, w jaki sposdb planuje sie zapewnic
realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach procesu zarzgdzania projektem. Informacja ta
powinna zawierac propozycje konkretnych dziatan, jakie zostang podjete w projekcie w ww. obszarze.

Rownosciowe zarzgdzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, Zze osoby zaangazowane
w realizacje projektu (np. personel odpowiedzialny za zarzgdzanie, personel merytoryczny, personel
wykonawcy/partnera) posiadajg odpowiednig wiedze w zakresie obowigzku przestrzegania zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn i potrafig stosowac te zasade w codziennej pracy przy projekcie. Zdobycie niniejszej
wiedzy moze sie odby¢ poprzez poinformowanie oséb zaangazowanych w realizacje projektu na temat
mozliwosci i sposobdw zastosowania zasady rownosci szans kobiet i meiczyzn w odniesieniu
do problematyki tego konkretnego projektu, a takze do wykonywanych przez zespdt projektowy
obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem projektu. Dopuszcza sie mozliwo$¢ poinformowania osdb
w formie szkolenia, ale tylko i wytgcznie w przypadku, jezeli wyrazi na to zgode 1Z RPO WP, w oparciu
o wskazang we wniosku o dofinansowanie projektu uzasadniong potrzebe, ktéra nie bedzie jednoczesnie
sprzeczna z zasadami udzielania pomocy publicznej i postanowieniami Wytycznych Ministra infrastruktury
i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
Dziataniem podjetym na rzecz réwnosciowego zarzgdzania moze by¢ rowniez np.:

e wiaczenie do projektu (np. jako konsultantéw, doradcédw) oséb lub organizacji posiadajgcych
udokumentowang wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu dziatar z zachowaniem zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn,

e zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktdra umozliwia godzenie zycia
zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy uwzgledniajgca elastyczne formy zatrudnienia lub
godziny pracy — o ile jest to uzasadnione potrzebami w ramach projektu). Nalezy jednak tutaj
zwroci¢é uwage, ze zawieranie uméw na zlecenie lub o dzieto nie zawsze oznacza stosowanie
rozwigzan z zakresu godzenia zycia zawodowego z prywatnym. Jezeli we wniosku o dofinansowanie
projektu pojawia sie sformutowanie, ze zespotowi projektowemu zostang zagwarantowane
elastyczne formy pracy, nalezy wskaza¢ doktadnie jakie dziatania zostang podjete w tym zakresie.

Rownosciowe zarzgdzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do obstugi projektu 50% mezczyzn
i 50% kobiet, ani na zwyktej deklaracji, iz projekt bedzie zarzadzany réwnosciowo. Stosowanie kryterium
ptci w procesie rekrutacji pracownikéow jest niezgodne z prawem pracy, a stosowanie polityki réwnych
wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za jednakowa prace lub prace o jednakowej wartosci jest obowigzkiem
wynikajgcym z prawa pracy, nie zas zasady horyzontalnej. Dlatego tez zréznicowanie zespotu projektowego
ze wzgledu na ptec¢ zalecane jest tam, gdzie tworzg sie zespoty (partnerstwa, komitety, rady, komisje itp.)
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podejmujace decyzje w projekcie lub majace wptyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnowaé (o ile
pozwala na to wiedza i doswiadczenie poszczegdlnych kandydatow oraz obowigzujgce uregulowania
prawne), aby nie powstawaty wytgcznie zespoty jednorodne ptciowo.

G.2 Spetnienie kryteriow dopuszczalnosci specyficznych:

Kryteria dopuszczalnos$ci specyficzne:
W ramach tej grupy kryteriéw weryfikacji podlega zgodnos$¢ projektu z warunkami wynikajgcymi ze
specyfiki Dziatania/Poddziatania okreslonymi w SzOOP RPO WP 2014 — 2020 oraz w wezwaniu.

Uzasadnienie spetnienia kryterium:
Nalezy uzasadni¢ zgodno$¢ zatozen projektu z okreslonymi dla danego wezwania kryteriami w ramach
kryteriéw dopuszczalnosci specyficznych.

Zapisy umieszczone przez Wnioskodawce w tej czesci, stanowig bezposrednie zrédto informacji na potrzeby

oceny projektu w zakresie spetniania przez niego danego kryterium oraz identyfikowania sprzecznosci i
rozbieznosci z informacjami zawartymi w innych sekcjach wniosku o dofinansowanie.
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H. ZAtACZNIKI DO

WNIOSKU

H.1. Zataczniki do wniosku:

Zatacznik Oswiadczenie VAT Wnioskodawcy

Whioskodawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z wnioskiem o dofinansowanie zatgcznika w postaci
,Oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT”, w sytuacji gdy zalicza/czesciowo zalicza podatek VAT do
wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie. Oswiadczenie sktada sie z dwdch czesci:

1) W ramach pierwszej czesci Wnioskodawca oswiadcza, 7e na dzien ztozenia whniosku
o dofinansowanie nie moze odzyska¢ w zaden sposéb kosztu podatku VAT, ktdérego wysokosé
zostata zawarta w czesci F.1 wniosku , Szczegétowy budzet projektu”.

2) W ramach drugiej czeSci Wnioskodawca zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej ze srodkdéw
unijnych czesci podatku VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku
przez Wnioskodawce.

W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, ,,Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT” o
analogicznej tresci sktada kazdy z Partnerdw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw w
projekcie, w catosci lub czesci bedzie kwalifikowat podatek VAT.

Powyzszy zatgcznik jest generowany przez GWA w przypadku wyboru przez Wnioskodawece z listy rozwijanej
umieszczonej w polu Oswiadczam, e ww. kwoty sq kwotami zawierajgcymi/niezawierajgcymi
VAT/czesciowo zawierajgcymi VAT w punkcie F.1 Szczegdtowego budzetu projektu, opcji wskazujagcej na
to, ze kwoty ujete w Szczegdtowym budzecie zawierajg/czesciowo zawierajg VAT.

Osobne oswiadczenia bedg generowane dla Partneréw w przypadku realizacji projektu w partnerstwie.
Zatacznik powinien zostaé podpisany przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wnioskodawcy/
Partnera/éw i ztozony w dwdch egzemplarzach wraz z wnioskiem o dofinansowanie.

H.2. Zataczniki dodatkowe do wniosku zwigzane ze specyfikg wezwania:

Nalezy dotgczy¢ do wniosku o dofinansowanie inne zatgczniki wskazane w wezwaniu, np. formularze,
os$wiadczenia, zaswiadczenia niezbedne do udzielenia Wnioskodawcy pomocy publicznej/pomocy de
minimis, jesli wnioskuje o jej udzielenie w ramach projektu.

Na podstawie ww. zatgcznikow potwierdzane bedzie, na etapie weryfikacji wniosku o dofinansowanie,
spetnienie kryteriéw okreslonych w wezwaniu. Stad bardzo istotne jest prawidtowe przygotowanie przez
Whnioskodawce kompletu wymaganych zatgcznikow. Ewentualne uzupetnienie/poprawa zatgcznikéw
mozliwa bedzie wytgcznie w zakresie i na zasadach okreslonych wezwaniu.
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I. OSWIADCZENIA

Whniosek powinna/y podpisa¢ osoba/y uprawniona/e do reprezentowania Wnioskodawcy wskazane/a w
punkcie B.2 wniosku.

W przypadku projektdw partnerskich w punkcie 1.2 wniosku dodatkowo podpisujg sie osoby reprezentujgce
poszczegdlnych partnerdw.

Oswiadczenia stanowig integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie projektu wygenerowanego przez
Generator Wnioskéw Aplikacyjnych.
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