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Zalacznik nr 2 do Regulaminu konkursu nr POWR.01.02.01-1P.12-22-001/16

Wykaz dopuszczalnych stawek dla towaréw i ustug.

1. Instytucja Organizujgca Konkurs (IOK) wprowadzita wykaz dopuszczalnych stawek dla czesci towarow i ustug na potrzeby
ogtoszonego konkursu przez Wojewodzki Urzad Pracy w Gdansku w ramach Poddziatania 1.2.1 Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwg;j.

Wprowadzenie takiego dokumentu ma zapewnia¢ stosowanie przez wnioskodawcow/beneficjentow racjonalnych i efektywnych cen,
czyli niezawyzonych w stosunku do cen i stawek rynkowych. Zapisy niniejszego dokumentu zostang uwzglednione podczas oceny
formalnej i merytorycznej przeprowadzonej przez KOP.

2. Dokument opracowany zostat na bazie doswiadczeh zgromadzonych podczas realizacji projektéw wdrazanych w ramach PO KL
2007 — 2013 oraz poprzez przeglad stron internetowych potencjalnych wykonawcow.

Dokument okresla rodzaje kosztéw najczesciej wystepujgcych w projektach i nie stanowi katalogu zamknietego. Oznacza to,
ze dopuszcza sie ujmowanie w budzetach wnioskéw o dofinansowanie kosztéw niewymienionych w ww. wykazie.

3. Stawki ujete w Wykazie sg podane w wartosciach brutto i sg kwotami maksymalnymi, co jednak nie oznacza automatycznego
akceptowania przez oceniajgcych stawek zatozonych na ich maksymalnym poziomie.
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4. Do negocjacji zostanie przekazany wniosek o dofinansowanie, w ktéorym w budzecie ujete zostang kwoty przekraczajgce
okreslone stawki maksymalne wymienione w niniejszym wykazie.

5. Planowane koszty nie ujete w niniejszym dokumencie, ale o podobnej kategorii, nalezy porownac z przedstawionymi cenami
w wykazie.

6. Wykaz stawek obowigzuje od etapu wyboru projektu do momentu jego rozliczenia koncowego.
7. Przyjecie stawki maksymalnej nie oznacza, ze bedzie ona akceptowana w kazdym projekcie. Przy ocenie budzetu brane bedag
pod uwage takie czynniki jak np. stopien ztozonosci projektu, wielkos¢ zespotu projektowego, wielkos¢ grupy docelowej. Stawki

wynagrodzen powinny by¢ adekwatne do stopnia skomplikowania projektu i zakresu obowigzkow na danym stanowisku.

8. Stworzony wykaz nalezy stosowac tgcznie z zasadami okreslonymi w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020” oraz innymi dokumentami, ktérych zapisy mogg dotyczy¢ projektu.

Informacje ogéine.

Szkolenia/kursy

Planujgc szkolenia/ kursy beneficjent powinien okresli¢ ich rodzaje biorgc pod uwage potrzeby lokalnego i regionalnego rynku
pracy. Czas trwania szkolen/kurséw powinien by¢ dostosowany do realnych potrzeb uzyskania kwalifikacji po ich zakonczeniu.
Nalezy takze okresli¢ zasady typowania uczestnikéw i kierowania ich na szkolenia/kursy.

Beneficjent zlecajgc szkolenia/kursy musi posiadac informacje o wpisie danego wykonawcy do rejestru instytucji szkoleniowych.
Szkolenia/kursy kohczg sie weryfikacjg efektow szkolenia  poprzez przeprowadzenie odpowiedniego ich sprawdzenia i
otrzymaniem odpowiedniego dokumentu wystawionego przez wiasciwy organ, ktory potwierdza zdobycie przez uczestnika
okreslonych kwalifikacji i kompetenciji.
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Zaplanowane szkolenia/kursy nie powinny odbiega¢ od ogdlnych standardéw prowadzenia danego typu wsparcia. Koszt
przeprowadzenia takiego szkolenia/kursu powinien by¢ zgodny ze stawkami rynkowymi.

Kazdy trener, szkoleniowiec przeprowadzajgcy dane szkolenie/kurs powinien udokumentowa¢ doswiadczenie, posiadane
wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne dokumenty umozliwiajgce przeprowadzenie danego zadania.

W przypadku wykorzystania przez wnioskodawce/beneficjenta wtasnych zasobéw do organizacji szkolenia, jak i innego wsparcia
(np. trenerzy, sala szkoleniowa, itd.), catosciowy koszt wsparcia nie moze odbiega¢ od stawek rynkowych dla danego

kursu/szkolenia/wsparcia.

Szkolenia komputerowe

Wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfikg realizowanego projektu. Szkolenia prowadzgce do uzyskania
kompetencji zgodnych lub réwnowaznych z zakresem Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych (ECDL- European
Computer Driving Licence)’, zwanym takze jako Europejskie Komputerowe Prawo Jazdy (np. modut: base, standard, advanced) lub
z Europejskim Certyfikatem Kompetenciji Informatycznych (ECCC- European Computer Competence Certificat)?.

Szkolenia przeprowadzane zgodnie ze standardem wymagan dla kompetencji informatycznych, ktére powinni osiggng¢ uczestnicy
danego wsparcia, okreslonym w zatgczniku nr 2 ,Standard wymagan dla kompetenciji cyfrowych realizowanych w ramach projektéw
w PI 10 (iii)” w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw EFS w obszarze edukacji na lata 2014-2020.

Szkolenia jezykowe

Wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfikg realizowanego projektu. Szkolenia przeprowadzane zgodnie
z Europejskim Systemem Opisu Ksztalcenia Jezykowego® (CEFR) i zapisami przedstawionymi w zataczniku nr 1 ,Stawki

' Wiecej informacji o Europejskim Certyfikacie Umiejetnosci Komputerowych na stronie: http://www.ecdl.com.pl .
? Wiecej informacji o Europejskim Certyfikacie Kompetencji Informatycznych na stronie: http://www.eccc.com.pl .
%Jest to migdzynarodowa norma opisu kompetencji jezykowych. Uzywana na catym $wiecie do opisu kompetencji jezykowych osoby uczacej sie.
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jednostkowe na szkolenia jezykowe obowigzujgce w ramach projektéw w Pl 10 (iii)” w Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.

Uwaga: powyzsze koszty zaplanowane w budzecie projektu nie stanowig kategorii stawek jednostkowych. W przypadku
oznaczenia ich w budzecie jako stawki jednostkowe, projekt zostanie skierowany do negocjacji.

Zwrot kosztéw dojazdu

Refundacja kosztu dojazdu uczestnika projektu na szkolenie lub inng forme wsparcia musi by¢ odpowiednio udokumentowana, np.
na podstawie biletu komunikacji publicznej (jednorazowego lub czasowego) lub innego réwnowaznego dokumentu oraz poprzez
liste obecnosci potwierdzajgcag uczestnictwo w projekcie w poszczegolnych dniach trwania danej formy wsparcia.

W przypadku zakupienia biletow dtugoterminowych (np. tygodniowych, miesiecznych), termin waznosci biletu musi odpowiadac
terminowi trwania szkolenia. Gdy dana forma wsparcia nie odbywa sie w sposéb ciggty, ale np. w wybrane dni tygodnia lub
w przypadku nieobecnosci uczestnika na zajeciach koszt biletu okresowego nalezy kwalifikowa¢ proporcjonalnie w stosunku do
faktycznej ilo$ci dojazddéw uczestnika na miejsce realizacji formy wsparcia w okresie, ktorego dotyczy bilet. Dopuszcza sie
mozliwo$¢ uwzgledniania cen biletéw przewoznikéw innych niz PKS lub PKP (np. prywatnych) w sytuacji, gdy koszt swiadczonych
przez nich ustug jest porownywalny do cen przewoznikéw panstwowych lub, jesli jest to jedyny przewoznik na danej trasie lub
oferuje dogodniejszy dla uczestnika ze wzgledu na godziny udziatu w formie wsparcia rozktad jazdy.

Wydatki poniesione przez uczestnika projektu zwigzane z dojazdem wiasnym samochodem sg kwalifikowalne do wysokosci ceny
biletu transportu publicznego na danej trasie (jezeli uczestnik ponidst koszty w wysokosci réwnej lub wyzszej niz cena biletu), po
przedstawieniu przez uczestnika projektu stosownego oswiadczenia. Natomiast, jesli uczestnik udokumentuje poniesienie kosztow
w kwocie nizszej od ceny biletu, zwrot nastgpi do wysokosci faktycznie poniesionych kosztéw. W oswiadczeniu powinna znalez¢ sie
rowniez informacja dotyczgca trasy, na jakiej odbywa sie przejazd, odlegtosci i poniesionych kosztow, marki/modelu samochodu
oraz numeru rejestracyjnego samochodu. Dodatkowo do oswiadczenia nalezy zalgczy¢ potwierdzenie ceny biletu na danej trasie,
wystawione przez przewoznika. Jednoczesnie nie ma koniecznosci zatgczania kserokopii dowodu rejestracyjnego, natomiast
oryginat tego dokumentu nalezy przedstawi¢ do wglgdu osobie przyjmujgcej oswiadczenie celem potwierdzenia danych zawartych
w o$wiadczeniu. Ponadto uczestnik projektu, ktdry na szkolenie lub inng forme wsparcia dojezdza samochodem, ktérego nie jest
wiascicielem, powinien posiadac¢ stosowng umowe uzyczenia samochodu (do wgladu).
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Zakup sprzetu

Beneficjent moze zaplanowaé zakup sprzetu jedynie w wyjgtkowych, merytorycznie uzasadnionych sytuacjach pod warunkiem, ze
konieczno$¢ zakupu wynika ze specyfiki projektu, potrzeb grupy docelowej. Konieczno$¢ zakupu sprzetu powinna zostaé
uzasadniona w czesci wniosku dostepnej pod budzetem szczegotowym m.in. w przypadku pozyskania srodkow trwatych o wartosci
poczatkowej rownej lub wyzszej niz 3 500 PLN netto nalezy wskazac¢ wyjasnienie zastosowania najbardziej efektywnej dla danego
przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajgc przedmiot i cel danego projektu. Nalezy przyja¢, ze co do
zasady zakup sprzetu jest mozliwy wytgcznie w przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada wystarczajgcego potencjatu (zaplecza
technicznego). Majgc na uwadze powyzsze konieczno$¢ dokonywania zakupu sprzetu moze skutkowac¢ obnizeniem mozliwej do
uzyskania liczby punktow w ramach oceny potencjatu wnioskodawcy.

Maksymalny
Nazwa Jednostka dopuszczalny Standard — warunki kwalifikowania wydatku
kosztu koszt (w ztotych
brutto)
Zadania merytoryczne

Doradca dzi 80 z1 Wydatek kwalifikowalny, o ile jest t dni ika real jekt
zawodowy godzina ydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfikg realizowanego projektu.
Posrednik pracy | godzina 80 zt Wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfikg realizowanego projektu.
Psycholog godzina 100 zt Wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfikg realizowanego projektu.
Coaching godzina 100 zt Wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfikg realizowanego projektu.
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Wsparcie towarzyszace

Opieka nad
dzieckiem/ godzina 30z Wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfikg realizowanego projektu.
osobg zalezng
Wynajem sal
szkoleniowych godzina 45 7 Wysok’o§c ceny ustalona przy min. wyposazeniu sali: stoty, krzesta, flipchart/ tablica
bez suchoscieralna.
wyposazenia
Wynajem sal ‘s . - . . .
. . Wysokos$¢ ceny ustalona przy min. wyposazeniu sali: stoty, krzesta, flipchart, projektor
szkoleniowych z | godzina 55 zt . . :
wyposazeniem multimedialny z ekranem, laptop i dostep do Internetu
Wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfikg realizowanego projektu.
osoba/ Kwalifikowalno$¢ wydatku jest mozliwa tylko w przypadku gdy forma wsparcia, w ramach
Przerwa dzien 4o 15 74 ktorej przewidziano przerwe kawowg dla tej samej grupy oséb w danym dniu, trwa dtuzej
kawowa szkolenio- ° niz 4 godziny lekcyjne. Wydatek obejmuje kawe, herbate, wode, mleko, cukier, cytryne,
wy drobne stone/stodkie przekaski typu paluszki/ciastka/owoce, przy czym istnieje mozliwosc
szerszego zakresu ustugi, o ile miesci sie w okreslonej cenie.
Wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfikg realizowanego projektu.
Kwalifikowalnos¢ wydatku jest mozliwa tylko w przypadku gdy forma wsparcia, w ramach
Obiad / lunch/ gii%?,]a/ ktorej przewidziano obiad/ lunch/ kolacje dla tej samej grupy oséb w danym dniu, trwa
kolacia ! szkolenio- do 35 z dtuzej niz 6 godzin lekcyjnych (6x45 minut). Wydatek obejmuje dwa dania (zupa, drugie
] wy danie) oraz napgj, przy czym istnieje mozliwo$¢ szerszego zakresu ustugi, o ile miesci sie

w okreslonej cenie.
W przypadku kolacji wydatek kwalifikowalny, o ile finansowana jest ustuga noclegowa.
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Hotel o
maksymalnym
standardzie 3
gwiazdkowym:
360 PLN/1 nocleg
za 2 osoby w
pokoju 2-
osobowym;

250 PLN/1 nocleg
za 1 osobe w

Wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfikg realizowanego projektu.
Mozliwos¢ zagwarantowania noclegu dla uczestnikéw, ktérzy posiadajg miejsce
zamieszkania w innej miejscowosci niz miejscowosc¢, w ktérej odbywa sie szkolenie.
Wydatek kwalifikowalny o ile wsparcie (np. szkolenie, spotkanie) dla tej samej grupy oséb
trwa co najmniej dwa dni. W przypadku wsparcia trwajgcego nie dtuzej niz jeden dzien
wydatek kwalifikowalny w sytuacji gdy miejsce odbywania np. szkolenia/spotkania jest

pokoju 1- oddalone od miejsca zamieszkania osoby w nim uczestniczgcej o wiecej niz 50 km (droga
osobowym. publiczna a nie w linii prostej), a jednoczesnie wsparcie zaczyna sie przed godzing 9:00
Nocleg osoba Hotel © nizszvm lub konczy sie po godzinie 17:00, chyba e nie ma dostepnego dojazdu publicznymi
standardzie n)?z 3 Srodkami transportu. Wydatek obejmuje nocleg w miejscu noclegowym o standardzie
gwiazdkowym oraz maksymalnie 3 gwiazdkowym wraz ze Sniadaniem przy czym istnieje mozliwosc
pensjonat, motel szerszego zakresu ustugi, o ile miesci sie w okreslonej cenie rynkowej i jest to
itd. uzasadnione celami projektu.
260 PLN/1 nocleg | Wydatek kwalifikowalny obejmujgcy nocleg , co do zasady w pokojach 2 — osobowych
za 2 osoby w (nocleg w pokojach 1 — osobowych jest kwalifikowalny tylko w uzasadnionych
pokoju 2- przypadkach).
osobowym;
120 PLN/1 nocleg
za 1 osobe w 1-
osobowym.
(Catie:jin.g ik 20 4 Wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfikg realizowanego projektu.
catodzienne uczestni z
wyzywienie)
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Roll-up szt. 150 zt Wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfikg realizowanego projektu.
Materiaty - . . . .

. zestaw do 50 zt Cena zestawu obejmuje m.in. koszt: teczki, dtugopisu, notesu, pendriva.
szkoleniowe
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